PREFEITURA DE SAPUCAIA DO SUL -RS

Av. Lebnidas de Souza, 1289 - Rio Grande do Sul - Brasil - CEP: 93210 -140
CNPJ: 88185020/0001-25 Fone: (051) 3451-8000

PREGAO PRESENCIAL n°. 017/2019

“CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICO DE CONSULTORIA
TECNICA ESPECIALIZADA EM LEVANTAMENTO, ANALISE E IMPLEMENTACAO
DE PROCESSOS, EM FERRAMENTA INFORMATIZADA DE BPM, BEM COMO
TREINAMENTOS, MANUTENCAO CORRETIVA, ADAPTATIVA E EVOLUTIVA NOS
PROCESSOS IMPLEMENTADOS, DE FORMA A GARANTIR A IMPLANTACAO DO
SISTEMA DE PROCESSOS E FLUXOS TOTALMENTE ELETRONICO NA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPUCAIA DO SUL.”

Expediente Administrativo (s) n°. 19126/2019
Requisi¢éo (coes) n°. 3113/2019

O Municipio de Sapucaia do Sul, pessoa juridica de direito publico interno, sito a Av. Lebnidas de Souza n°
1289, Sapucaia do Sul — RS, através do Senhor Prefeito Municipal Luis Rogerio Link, torna publico e da
ciéncia aos interessados que fara realizar em sua sede, na sala central de licitagdes, no dia 21 de fevereiro
de 2020, as 10 horas, o recebimento e abertura dos envelopes de proposta e habilitagdo do PREGAO
PRESENCIAL n°. 017/2019, critério de julgamento “MENOR PRECO TOTAL DO LOTE”, a qual se regera
pelas disposi¢cBes Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/2002, regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 3.520,
de 18 de fevereiro de 2009, e subsidiariamente com as disposi¢cdes da Lei Federal n°. 8.666/93, de
21/06/1993, e suas posteriores alteragbes. Os interessados em participar do procedimento licitatério
poderdo dirigir-se a DIRETORIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITACOES, no Centro Administrativo
Municipal, no endere¢o acima transcrito, a fim de adquirir cépias deste edital, mediante o recolhimento da
taxa estipulada pela Lei Municipal n° 3179, de 30/12/2009, que determina o valor de 0,20 UMRF por pagina
impressa, ou retirada em forma digital (O interessado deve disponibilizar CD, DVD ou PEN DRIVE) ou

acessar o site da administracdo www.sapucaiadosul.rs.gov.br, no icone edital e licitagdes.

1. DO OBJETO:

A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa para prestar servico de consultoria técnica
especializada em levantamento, analise e implementagdo de processos, em ferramenta informatizada de
BPM, bem como treinamentos, manutenc¢do corretiva, adaptativa e evolutiva nos processos implementados,
de forma a garantir a implantacdo do sistema de processos e fluxos totalmente eletrénico na Prefeitura
Municipal de Sapucaia do Sul, conforme as especificacfes contidas no Termo de Referéncia - Anexo I,

parte integrante desse Edital.

2. DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAQ:
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Solicitacdo de esclarecimento relativo ao edital deve ser solicitada ao pregoeiro até 02 (dois) dias uteis
antes da data prevista no preAmbulo deste edital para abertura da licitacdo. Preferencialmente protocolado
no protocolo central da prefeitura ou através do Email: licitacoes.sapucaiadosul@gmail.com.

As impugnagbes deverdo ser interpostas conforme Art. 14 do decreto municipal n°. 3.520. Decaira do
direito de impugnar os termos do edital, aquele licitante que ndo o fizer até o 2° (segundo) dia util que
anteceder a data prevista no preAmbulo deste edital para abertura da licitacdo, com a devida especificagédo
da falha ou irregularidade que o viciar.

Impugnacfes deverdo ser protocoladas no Protocolo Geral da PMSS, encaminhadas ao Pregoeiro, e
devera acompanhar coépia simples do contrato social da empresa e do documento de identidade do

representante legal da mesma.

2 S
Somente poderdo participar desta licitagcdo pessoas juridicas que satisfacam as exigéncias estabelecidas

neste instrumento convocatorio.
Esta vedada a participacdo de pessoas juridicas:

a) declaradas inidéneas por ato administrativo do Poder Publico;

b) sob processo de faléncia ou recuperacéo judicial;

c¢) impedidas de licitar ou contratar com a Administracéo Publica;

d) reunidas em consoércio;

e) enquadradas nas disposic¢des do art. 9° da Lei Federal n°. 8.666/93.

4.D REDENCIAMENTO:

A proponente deverd apresentar-se na data e hora marcada no preambulo deste edital para
credenciamento junto ao pregoeiro e equipe de apoio por intermédio de um representante legal que,
devidamente munido de Credenciamento especifico, conforme Modelo do Anexo IV e Carteira de
Identidade, ou documento equivalente.

Se o representante legal da proponente for procurador, devera apresentar TJAMBEM instrumento publico

de procuracdo ou instrumento particular com firma reconhecida, com poderes para formular propostas e

lances e praticar todos 0os demais atos pertinentes ao certame em nome da proponente.

Copia devidamente autenticada do registro comercial (no caso de empresa individual), ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e sociedades cooperativas, bem como, no caso de sociedade por acfes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores, devidamente registrado na Junta
Comercial,

A proponente através de seu representante legal devera apresentar Declaragéo, assinada pelo mesmo, de
plena e total aceitacdo dos termos do edital e seus anexos — Anexo lll, item “a”;

No caso da proponente for beneficiaria da Lei Complementar n°. 123/2006 e optar por utilizar tal beneficio,

a empresa proponente devera apresentar declaracdo gue se inclui no regime diferenciado e
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favorecido previsto na Lei Complementar n°. 123/2006 e ndo se utilizar indevidamente deste beneficio,

conforme Anexo lll, item “e”, e certiddo simplificada da Junta Comercial ou copia do certificado de registro

de enquadramento da Junta Comercial como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou

Micro Empreendedor Individual - MEI, autenticada pela Junta Comercial para que possa fazer jus aos

beneficios previstos da referida lei.
A empresa proponente que se fizer presente na sessdo deve apresentar os documentos elencados nos

itens 4.1, 4.2, 4.3 e 4.4, fora e separadamente do envelope de habilitacdo. No entanto a empresa que ndo

se fizer presente a sessdo e protocolar os envelopes 01 e 02 deverda apresentar 0S_mesmos junto a

documentacao do envelope 02.

Das situagfes especiais no ato de credenciamento:

Na hipo6tese de que algum dos documentos elencados na fase de credenciamento, por equivoco, estejam
dentro dos envelopes de Proposta ou de Habilitagdo, poderéo ser retirados dos respectivos envelopes, pelo
proprio representante, que procederd também o lacre do envelope;

A (0) Pregoeira (0) poderd autenticar os documentos referentes ao certame, desde que lhe sejam
apresentados os respectivos originais no ato do credenciamento.

5. Da apresentacdo dos documentos:

A(s) empresa(s) proponente(s) devera (ao) apresentar a(s) proposta(s) e os documentos de habilitagdo em
02 (dois) envelopes distintos, fechados e lacrados que, obrigatoriamente, deverdo conter, externamente, a
indicacao do seu conteldo, ou seja:

a) ENVELOPE | — PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPUCAIA DO SUL
Ref.. PREGAO PRESENCIAL n°. 017/2019

Razao Social da Licitante

b) ENVELOPE Il - DOCUMENTAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPUCAIA DO SUL
Ref.: PREGAO PRESENCIAL n°. 017/2019

Razao Social da Licitante

A proposta e os documentos de habilitacdo dever@o ser apresentados em 02 (dois) envelopes, fechados,
rubricados, datilografados ou digitados, em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
preferencialmente organizadas por ordem de exigéncia e as paginas numeradas.

Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia

autenticada. Em sendo cOpias ndo autenticadas, exigir-se-4 a apresentacdo dos originais para o
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confronto, sendo feita a autenticagdo por funcionario da administragdo pertencente & Comissdo de
Licitacbes, os quais devem ser dispostos na mesma ordem dos que compordo os autos, facilitando a
comparagao.

N&o serdo aceitos propostas e documentos:

Transmitidos por fac-simile, telegrama ou outra forma de apresentacao que descaracterize o sigilo de seu
conteuddo;

Que deixarem de atender, de qualquer forma, as disposi¢Bes deste edital,

Apresentados fora da data e horério limite.

As certid6es que ndo indicarem a data de validade sé serdo aceitas se emitidas nos ultimos 60 (sessenta)

dias anteriores a data da sessao de abertura.

. Das propostas de precos -envelope 010
As Propostas de Prec¢os deverdo ser elaboradas, conforme o Anexo Il — (modelo de proposta) obedecendo
aos requisitos desta licitacdo, e dispostas na mesma formulacdo apresentada, também contendo, no

minimo, as seguintes informacgdes:
Data, assinatura e identificagdo, em sua parte final, do representante legal da empresa licitante;
Preco em algarismo e por extenso, em moeda corrente nacional, conforme modelo de proposta (Anexo 1);
Ocorrendo discordancia entre os valores numericos e por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

O preco apresentado na proposta deve necessariamente incluir todos os impostos, taxas e contribuicdes
vigentes na legislac@o brasileira, bem como todos os custos diretos e indiretos, necessarios a completa

realizacédo do objeto contratado.
O valor total do lote, que sera considerado para a fase de lances;

Os valores unitarios constantes nas propostas ndo poderdo estar acima dos valores de referéncia para

cada item;

6.1.6. Prazo de validade da proposta, de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessédo de

abertura da licitacdo. Se na proposta ndo constar, subentende-se 60 (sessenta) dias.

Z. Documentacdo necesséria para habilitacdo envelope 02:

Documentacado Juridica:

Cépia autenticada da Carteira de Identidade ou outro documento equivalente do representante legal da
proponente.

Documentacéao Fiscal:

Cartdo de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CNPJ/CGC) atualizado, com a descricdo da
atividade econ6mica compativel com o objeto da licitacdo e, em caso de alteracdo da atividade econdmica,

trazer também documento comprovando a alteracao;
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Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de certiddo conjunta de negativa de débitos,
de tributos e contribuicdes federais, administrados pela Secretaria da Receita Federal, de Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional e de regularidade de situacéo, junto ao Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS); (conforme portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014);

Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do licitante;

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, fornecido pela Caixa Econémica Federal;

Certiddo de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior

da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho.

Econdmico - financeiro:

Certiddo Negativa de Faléncias e Concordatas, expedida ha menos de 60 dias;

Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, com o devido registro na Junta Comercial, juntamente com o termo de Abertura e
Encerramento, ou publicacdo no Diario Oficial, ou Termo de autenticacdo da Receita Federal — Sistema
Publico Digital (SPED);

Quando se tratar de MICROEMPRESA a mesma podera apresentar no lugar do Balango Patrimonial a
Declaragdo Anual do Simples Nacional, ou declaracdo de Imposto de renda de pessoa juridica, como

Microempresa.
A(s) empresa(s) licitante(s) podera (ao) deixar de apresentar os documentos de regularidade fiscal que ja

constem do Certificado de Registro Cadastral do Municipio de Sapucaia do Sul, assegurado as demais
licitantes o direito de acesso aos dados nele constantes.
Esta substituicdo somente serd valida se observado o prazo de validade das CertidBes Negativas

constantes no Certificado Cadastral.

Declaracbes:
Declaracdo conforme modelo Anexo Il item “d”, e/ou Certiddo fornecida pela Delegacia Regional do

Trabalho — DRT, de que a empresa cumpre com o disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo
Federal, Lei n° 9.854/99 e na Lei federal n° 8.666/93, de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigédo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze anos);

DECLARACAO especifica, assinada pelo representante legal da empresa, de que néo foram declarados
INIDONEOS para licitar ou contratar com o poder publico, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei Federal
n°. 8.666/93, conforme modelo Anexo Il item “c”;

Declaracdo, assinada pelo representante legal da empresa, que comunicard fato superveniente e
impeditivo de habilitagdo, conforme modelo Anexo Il item “b”;
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Qualificacdo Técnica:

Possuir equipe de coordenacao formada por no minimo 02 (dois) profissionais, com titulacdo de mestrado,
nas areas de Engenharia de Producéo, Tecnologia da Informacao e ou Administracao;

A comprovacéao de vinculo profissional, do (s) profissional (s) acima, se fara com a apresentacao de copia
autenticada da carteira de trabalho (CTPS), em que conste o licitante como contratante, ou do contrato
social do licitante em que conste o profissional como sécio, ou do contrato de prestacéo de servicos;

Atestado(s) de Capacidade Técnica - Profissional, em nome dos profissionais da equipe de coordenacao,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucdo de atividades
pertinentes e compativeis com o objeto da presente licitacéo;

Atestado (s) de Capacidade Técnica - Operacional, em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a execuc¢ao de atividades de mapeamento de processos

e implantagdo de fluxos de trabalho em ferramenta informatizada de BPM;

Do Certificado de Registro Cadastral:

A(s) empresa(s) licitante(s) podera (ao) deixar de apresentar os documentos de regularidade fiscal que ja
constem do Certificado de Registro Cadastral do Municipio de Sapucaia do Sul, assegurado as demais
licitantes o direito de acesso aos dados nele constantes.

Esta substituicio somente sera véalida se observado o prazo de validade das Certiddes Negativas

constantes no Certificado Cadastral.

8. Recebimentos e abertura de envelope:

A sessdo para credenciamento, recebimento e abertura dos envelopes 01 e 02, contendo as propostas de
precos e os documentos de habilitacdo das licitantes, serd publica e realizada no local, data e horério
indicados no preAmbulo deste edital.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no
horério e local estabelecidos, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

No local e hora marcados, antes do inicio da sesséo, os interessados devem comprovar, por meio de
instrumento proprio, poderes para formulacdo de propostas e lances verbais, bem como para a pratica de
todos os demais atos do certame.

Declarada a abertura da sessao pelo pregoeiro, ndo mais serdao admitidos novas licitantes, dando-se inicio
ao recebimento dos envelopes. Serdo abertos os envelopes referentes as propostas de precos, sendo feita
a sua conferéncia e posterior rubrica dos respectivos documentos.

Os documentos de habilitacdo - Envelopes n° 02 - que ndo forem abertos ficardo devidamente lacrados
junto ao pregoeiro, a disposicdo da(s) empresa(s) licitante(s) por 30 (trinta) dias. O prazo inicial para a

retirada comeca a contar a partir da assinatura do contrato com a empresa licitante vencedora, sendo que, a
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partir desta data, o pregoeiro reserva-se o direito de decidir a destinacdo que dar4 aos envelopes caso

estes ndo sejam retirados no prazo assinalado.

2. Do julgamento:

As propostas serdo analisadas levando-se em conta a compatibilidade com as especificacdes técnicas e
demais estipulacfes constantes neste edital.

No caso de erro na soma dos pregos da proposta, o prego do item e o prego unitario prevaleceréo.

O pregoeiro fara a classificagédo da proposta de menor prego total do lote e também daquelas que, em
valores sucessivos, tenham se apresentado superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de
menor preco.

Quando néo forem apresentadas, no minimo, trés propostas escritas de pre¢os nas condi¢des definidas no
item 9.3, o pregoeiro classificar4d as melhores propostas, até o maximo de 03 (trés) - neste niUmero incluida
a de menor preco - para que as respectivas empresas licitantes participem dos lances verbais, quaisquer
que sejam o0s precos oferecidos nas propostas escritas.

Apés definida a classificagdo das propostas, conforme estabelecido nos itens 9.3 e 9.4. sera dado inicio a
etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes.

O pregoeiro convidarda, individualmente, as empresas licitantes classificadas e de forma sequencial, a
apresentar lances verbais a partir da licitante que tenha ofertado a proposta classificada de maior preco e as
demais, em ordem decrescente de valor até a proclamacéo da vencedora.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocadas pelo pregoeiro, implicara a exclusdo das
empresas licitantes da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco apresentado pela(s)
mesma(s), para efeito de ordenagéo das propostas.

Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
valor total e o valor estimado para a contratacéo.

N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente ao pagamento de
uma multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do lance apresentado.

No caso de empate de propostas, sera procedido sorteio, conforme art. 45, § 2° da Lei Federal n°
8.666/93, a ser realizado imediatamente apds a sua constatagéo.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenada a proposta exclusivamente pelo critério de menor
preco total do lote, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada ou sorteada, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito. Nao sendo possivel a conclusdo da andlise desta
aceitabilidade na prépria sessdo de pregdo, esta serd interrompida e retomada no primeiro dia (util
subsequente, ou em data e horario que for definido pelo pregoeiro.

Para o julgamento também sera observado o disposto na Lei Complementar n°. 123/2006, que garante a
preferéncia de contratacédo para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, observando o empate de

5% (cinco por cento), conforme disposto no diploma legal (art. 44, §2°, da Lei Complementar n°® 123/2006).
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Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, a proposta de menor preco sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do pregao.

Se a oferta ndo for aceitavel ou se a empresa licitante ndo atender as exigéncias editalicias, a proposta
sera desclassificada, cabendo ao pregoeiro nesse caso examinar as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta valida, sendo a respectiva empresa licitante declarada
vencedora e adjudicada.

Em se verificando as situacdes previstas nos itens 9.8, 9.11 e 9.14, o pregoeiro podera negociar
diretamente com a empresa licitante para que seja obtido preco melhor.

Das sessGes do pregdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e os representantes das empresas

licitantes presentes.

10, Recursos:

Declarada a empresa licitante vencedora, as demais poderdo manifestar, imediata e motivadamente, a
intenc@o de recorrer, com registro em ata da sintese de seus motivos, devendo apresentar suas razées
recursais no prazo maximo de 03 (trés) dias, ficando as demais empresas licitantes desde logo intimadas
para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

A falta de manifestagcdo imediata e motivada das empresas licitantes quanto a apresentacdo de recurso
importara a decadéncia do direito de recorrer e a consequente adjudicacéo do objeto do pregédo a licitante
vencedora.

Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na Diretoria de Compras e Licitagdes.

A ADMINISTRACAO MUNICIPAL convocara a empresa vencedora da licitagdo para assinar o contrato
cuja minuta, em anexo, integra este edital, dentro do prazo de até 05 (cinco) dias (teis, sob pena de decair
do direito & contratacéo, sem prejuizo das consequéncias da recusa injustificada previstas no art. 81 da Lei
Federal n°. 8.666/93.

Na data de assinatura do contrato, a empresa licitante vencedora, devera estar com todos os documentos

legalmente exigiveis, dentro do periodo de validade.

12. Do prazo:
O prazo de vigéncia do contrato cuja minuta contratual é parte integrante deste edital, sera de 12 (doze)

meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado com a conveniéncia e interesse do Municipio,

conforme art. 57, inciso |V, da Lei Federal n°® 8.666/93.
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13. Formade pagamento:

Os critérios de pagamento serdo conforme minuta contratual Anexo V, item 03.

14, Do reajuste;

Os critérios de reajustes serdo conforme minuta contratual Anexo V, item 06.

12, Das obrigacdes:;
As obrigagbes do contratante serdo conforme minuta contratual Anexo V, item 08;

As obrigacdes da contratada serdo conforme minuta contratual Anexo V, item 09.

16, Da alteracdo do contrato:
O contrato cuja minuta contratual € parte integrante deste edital, pode ser alterado nos casos previstos no
art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93, desde que haja interesse do MUNICIPIO, com a apresentacdo das

devidas justificativas.

17 Darescisdo:
Os critérios previstos em lei conforme minuta contratual Anexo V, item 12.

18. Das sancdes:

As sanc0es previstas em lei conforme minuta contratual Anexo V, item 13.

19. Do acompanhamento e da fiscalizacao:

Os critérios de fiscalizagao serdo conforme minuta contratual Anexo V, item 14.

20, Dadotacdo orcamentaria;

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente edital correrdo por conta da dotacéo
orcamentéria descrita abaixo:

SMGP Requisi¢édo n°® 3113/2019 1366/28646-344903504000000

21. Das disposicdes gerais:

Sem prejuizo do carater publico de todos os atos do procedimento licitatorio, ndo se admitira, durante a
andlise das propostas, a interferéncia de pessoas estranhas ao pregdo, a qualquer titulo que seja,
ressalvada a hipétese de requisi¢éo e avalizada pelo Pregoeiro;

E facultada ao pregoeiro, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que

deveria constar originariamente da proposta.
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A licitante devera assumir todos os custos de elaboracdo da proposta, ndo sendo o MUNICIPIO DE
SAPUCAIA DO SUL, em qualquer hipoétese, responsavel pelos mesmos, independente do resultado da
licitag&o.

A empresa licitante fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou
supressdes que se fizerem na presente aquisicdo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

Todas as comunicacdes e intimacdes serdo dadas as participantes diretamente por Email, surtindo desde
logo seus efeitos legais.

O pregdo poderd ser revogado por motivo de interesse publico decorrente de fato superveniente ou
anulado por ilegalidade, nos termos do art. 49 da Lei Federal n°® 8666/93, observada a previsédo do 8§ 3° do
mesmo dispositivo.

A adjudicagdo do objeto deste pregdo ndo implicara direito a contratagao.

Aos casos omissos aplicam-se as disposicfes constantes da Lei Federal n°® 8.666/93, e alteragbes
posteriores.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da disputa entre
as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da

contratacao.

22. Dos Anexos:
Constituem anexos deste pregdo presencial o que segue:
Anexo | — TERMO DE REFERENCIA,;
Anexo Il - MODELO DE PROPOSTA;
Anexo Il - MODELOS DE DECLARAQC)ES;
Anexo V- MODELO DE CREDENCIAMENTO;
Anexo V — MINUTA CONTRATUAL.

23. Do foro:
Fica eleito e convencionado, para fins legais e para questdes derivadas desta licitacdo, o Foro da
Comarca de Sapucaia do Sul, com rendncia expressa a qualquer outro.

Sapucaia do Sul, 11 de fevereiro de 2020.

LUIS ROGERIO LINK

Prefeito Municipal
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ANEXO |

Termo de Referéncia

1. OBJETIVO

O objetivo deste documento € estabelecer as condigbes para contratacdo de consultoria técnica
especializada em levantamento, andlise e implementacdo de processos, em ferramenta Informatizada de
BPM, bem como treinamentos, manutenc¢des corretiva, adaptativa e evolutiva nos processos implementados,
de forma a garantir a implantacdo do Sistema de Processos e Fluxos totalmente eletrbnico na Prefeitura

Municipal de Sapucaia do Sul.

2. OBJETO POR ESCOPO

Contratacdo de empresa de consultoria técnica especializada para prestagdo de servicos técnicos para
modelagem em levantamento, treinamento e implementacdo de processos, manutengcdes corretiva,
adaptativa e evolutiva em processos com ferramenta Informatizada de BPM referente aos processos
organizacionais para a Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul, com base nas melhores praticas de

mercado. Os processos a serem mapeados.

3. JUSTIFICATIVA

A gestéo de processos tem sido implementada na Administragdo Publica com o intuito de otimizar as rotinas
de trabalho, padronizar processos, capacitar servidores, evitar o retrabalho e ainda fomentar a transparéncia
e a sustentabilidade no servico publico. Por meio do conhecimento dos seus processos, a organizagdo tem a
possibilidade de melhora-los a fim de prestar melhores servicos a sociedade. Diante do desafio da atual
gestdo em buscar e consolidar um modelo de gestdo que garanta alcangar os objetivos estratégicos da
Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul, bem como promover a padronizacdo de procedimentos

administrativos, identificando e mapeando processos estratégicos por meio da Gestdo por Processos.
4. DAS ATIVIDADES E ETAPAS DE TRABALHO
Planejamento: Elaboracdo do plano de trabalho pela empresa contratada e a Secretaria Municipal de

Gestao Publica da Prefeitura Municipal Sapucaia do Sul, a fim de atender os processos enumerados por meio

do escopo do projeto a serem trabalhados na consultoria.
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Levantamento, mapeamento e redesenho de processos: Identificar e mapear 0s processos (rotinas de
trabalho) com a finalidade de identificar gargalos e lacunas que possam ser solucionados por meio da
automacado de processos e definir o padréo de funcionamento a ser cumprido quando da implementacéo
deste em software de orquestra BPM. O levantamento de dados sera realizado por meio de visitas in loco,
observacbes e entrevistas com os funcionarios diretamente envolvidos com 0s macros processos da
Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul, além de entrevistas individuais que deverdo ser realizadas com os
dirigentes e representantes das secretarias escolhidas para o redesenho de processos, identificando os
pontos criticos e principais problemas a serem mapeados e assim especificar exatamente as

necessidades/caracteristicas de cada processo de trabalho.

4.3 Implementacéo: A implementacdo dos processos mapeados em ferramenta Informatizada de BPM devera
ocorrer de tal forma que os diferentes envolvidos passem a executar diretamente na ferramenta conforme

definido juntos aos servidores, salvo impossibilidades técnicas relativos a natureza do software BPM

Contratado.

Treinamento e capacitagdo: O treinamento contemplard os envolvidos nos processos de informatizacéo por
parte da Prefeitura, por meio de workshops presenciais para 0s principais envolvidos em cada processo de

trabalho.

Monitoramento: Cada processo de trabalho implementado pela Prefeitura deverd ser monitorado até a
finalizacdo do projeto, dentro do prazo contratado, a fim de assegurar que eventuais ajustes ou melhorias
sejam implementadas diretamente em producdo, sem exigir a criacdo de novas versbes, para garantir a

perfeita rastreabilidade e controle pelos gestores.

Automacédo dos Processos: Os processos priorizados e redesenhados serdo automatizados em ferramenta

Informatizada de BPM, tendo como objetivo de simplificar, agilizar e reduzir 0s custos dos processos internos.

Prazo de execucao: O prazo estimado para a execucao deste Termo de Referéncia é de 12 (doze) meses,

contados a partir data da assinatura do contrato, prorrogaveis até o limite legal.

Resultados esperados: Os servicos de consultoria objeto deste projeto trardo avancgos tecnolégicos na
implementacdo das solu¢gfes informatizadas, visto que os profissionais alocados pela empresa contratada
deverao ser especialistas e ter conhecimentos técnicos que, ao serem utilizados, permitirdo:

e agilidade no atendimento a demanda de automacao, manutencdo corretiva e evolutiva, por meio de
ferramenta Informatizada de BPM, permitindo um melhor mapeamento e controle das acdes

administrativa;
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e maior produtividade nos processos de desenvolvimento e manutengéo de sistemas, processos
automatizados, melhorando o desempenho e reduzindo os custos;
e internalizacdo de novos conhecimentos, junto ao corpo técnico da instituicao;

e maior e melhor integracao (transversalidade) entre os varios sistemas através da automatizacéo de
fluxos de trabalho (workflow).

5. GARANTIA

A empresa obriga-se a garantir, que 0s servicos realizados sejam corretamente implementados no Software
BPM, comprometendo-se, a adotar as medidas corretivas necessarias, no prazo de 72 (setenta e duas) horas
apos, a notificacao feita pelo CONTRATANTE, sob pena das san¢des previstas em lei e/ou no contrato.
6. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

Equipe de coordenacgédo formada por no minimo 2 (dois) profissionais com titulagdo de mestrado nas areas
de Engenharia de Producéo, Tecnologia da Informacéo e ou Administragdo. Os demais integrantes da equipe
deverao ter no minimo nivel superior.

Equipe coordenadora do projeto com experiéncia comprovada tanto na consultoria de mapeamento de
processos em instituicdes publicas e privadas e no diagndstico de processos de trabalho e implementacao
destes na em ferramenta Informatizada de BPM, por meio de atestados de capacidade técnica.

Pessoa juridica com experiéncia comprovada, por meio de atestado de capacidade técnica.

Atestado de capacidade técnica e experiéncia em instituicbes publicas e privadas no mapeamento de

processos e implantacéo de fluxos de trabalho em ferramenta Informatizada de BPM.

N&o serdo admitidos consorcios ou subcontratacdes de empresas para a execugao do presente objeto.

O julgamento se dara pelo menor preco global anual.

7. DO PRECO

O preco se dara pelo menor valor global considerando os seguintes itens:
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LOTE UNICO — SERVIGO DE CONSULTORIA PARA IMPLANTAGCAO DE SOFTWARE BPM

processo e seus Fluxos.

- - ~ - Valor Valor total Iltem
Item | Qtd Un. Descricao / Especificacdes minimas unitario R$ RS

1 500 Horas Levantamento de Processos e Desenho

de Fluxos
2 300 Horas | Treinamento
3 100 Horas | Manutencéo do Sistema

Hora de profissionais técnicos para
4 200 Horas Ievantamen_to de processos, desenho de

fluxo ou treinamento, por demanda

excedente;
5 1 Un Relatério contendo a descri¢éo dos

Total Geral R$

O Anexo | do Termo de Referéncia contém uma lista de processos ja identificados e servira de
base para a formacéo de precos;

8. DAS OBRIGACOES

8.1 Obrigag¢des da Contratada:

Cumprir fielmente todas as condi¢cfes estabelecidas neste edital, realizando os servicos contratados com

esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira responsabilidade.

Cumprir todas as normas relativas a seguranca, bem como, as normas internas da contratante.

Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregos necesséarios a perfeicdo dos
servicos objeto deste contrato, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos de salarios e arcar com as demais
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, inclusive responsabilidades decorrentes de
acidentes, indenizacdes, seguros e quaisquer outros, em decorréncia da sua condi¢cdo de empregadora, sem

qualquer subsidiariedade ou solidariedade por parte da contratante.

Responsabilizar-se exclusivamente por todas as despesas e obrigacfes relativas a previdéncia social e

quaisquer implicacbes de natureza trabalhista e fiscal de seus empregados.
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Na hip6tese de qualquer reclamacao trabalhista, intentada contra a contratante por empregados ou ex-
empregados da contratada, esta deve comparecer espontaneamente em juizo para reconhecer a sua
verdadeira condicdo de empregador ou ex-empregador e substituir a contratante na relacdo processual
respectiva, até o final do julgamento, respondendo pelo 6nus diretos e indiretos de eventual condenacéo.
Esta responsabilidade ndo cessa com o término ou rescisdo do contrato. Finalmente, avocar para si, 0s 6nus
decorrentes de todas as reclamacdes e/ou acles judiciais ou extrajudiciais por sua culpa ou dolo, que
possam ser alegadas por terceiros contra a contratante procedentes da execucdo contratual, bem como,
responsabilizar-se por todas as reclamacgBes e arcar com o0s 6nus decorrentes das ac¢fes judiciais por
prejuizos havidos e originados da execucdo de suas obrigacbes e que possam ser arglidas contra a

contratante por terceiros.

Substituir, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da comunicacdo e sempre que exigido
pela fiscalizacdo da contratante, qualquer responsabilidade cuja atuacdo seja considerada prejudicial,

inconveniente ou insatisfatoria.

Responsabilizar-se pelo comportamento de seus empregados e por quaisquer danos que estes por ventura
venham ocasionar para a contratante ou a terceiros durante a execu¢do dos servicos, ficando desde ja a

contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a contratada o valor correspondente ao dano.

Acatar as exigéncias da contratante quanto a execug&o dos servicos
Manter em servico, diariamente, o nimero de empregados necessarios a execucdo dos servicos

contratados até a conclusdo do servigo contratado.

Manter os empregados devidamente uniformizados, asseados e identificados por meio de crachas.

Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios préprios ou mediante fornecimento de
vale-transporte, para cobertura do trajeto residéncia-local de trabalho e vice-versa, inclusive em casos de

paralisacéo de transportes coletivos.

Manter durante a vigéncia, as condigcbes que ensejaram a contratacao, particularmente no que tange a

regularidade fiscal e obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

Manter a contratante sempre atualizada de qualquer alteracdo de endereco, mudanca de dados bancérios,
alteracdo de CNPJ/MF da contratada, e quaisquer outras consideradas importantes para a fiscalizagéo do fiel

cumprimento do contrato pela contratante.
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Cumprir todas as etapas e realizar todos os produtos solicitados e outros pertinentes necessarios ao
atendimento do escopo do projeto, conforme edital e de acordo com o cronograma previsto no plano de
trabalho apresentado e aprovado.

Manter sigilo sobre toda e qualquer informacédo a que tenha acesso por ocasido da execucédo dos trabalhos.

Obrigac8es da Contratante:

Efetuar os pagamentos devidos a contratada, dentro do prazo previsto, desde que atendidas todas as

formalidades necessarias.

Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigcos dentro das

normas estabelecidas no presente contrato.

Comunicar a contratada, as possiveis irregularidades detectadas na execuc¢ao dos servigos ora contratados.

Disponibilizar o acesso as informa¢des e documentos necessarios ao cumprimento das a¢des previstas no

plano de trabalho apresentado e aprovado.

Fornecer infra-estrutura e equipamentos para as reunides e outros eventos que ocorrerao entre a

consultoria e os técnicos da Instituicéo.
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Anexo | do Termo de Referéncia

CEP: 93210 -140

N° PROCESSO BREVE DESCRICAO N° ESTIMADO
DE
RESPONSAVEIS
POR ETAPAS
01 SOLICITACAO DE | Processo no qual o servidor 03
DOCUMENTOS solicita por meio de E.A.
documentos (copias, certiddes,
atestados, declaragbes, etc.)
gue necessita.
02 CADASTRO DE Cadastro junto a folha de 02
VALE pagamento das solicitagfes de
TRANSPORTE vale transporte.
03 COMPRA DE VALE | Processo para aquisicao, 02
TRANSPORTE pagamento e carga dos vales
transporte demandados pelos
servidores.
04 CONTROLE DE Controle efetuado dos 10 02
ESTAGIO periodos trienais de avaliagdo
PROBATORIO do servidor.

05 CONTROLE DE Recebimento de demandas de 03
VANTAGENS Licenca Prémio, Triénios,
TEMPORAIS Averbacbes e Adicionais e

analise dos pedidos.
06 ELABORACAO DE | Elaborar e encaminhar as 03
REQUISICOES DE | requisicbes para aquisicido de
MATERIAL E material e prestacdo de
SERVICOS servicos, bem como controle de
notas fiscais.
07 CONTROLE DE Controle do recebimento, envio 03
FLUXO DE e arquivamento de E.A. e
DOCUMENTOS documentos (memorando,
oficios, etc.).

08 CONTROLE DE Recebimento, conferéncia, e 05
EFETIVIDADE langcamento da documentagéo

de efetividade de todas as
Secretarias Municipais e 0rgaos
com cedéncias.

09 CONTROLE DE Acompanhamento das etapas 05
CONCURSO de realizacdo de concurso

publico, convocacoes
posteriores e admissoes.
10 CONCESSAO DE | Recebimento de demandas de 04
APOSENTADORIAS | aposentadorias e pensbes e
E PENSOES andlise dos pedidos.
11 CONTROLE DE Recebimento de demandas de 04
LICENCAS licencas e afastamentos e

analise dos pedidos.
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12 SOLICITACOES E | Recebimento de pleitos diversos 04
DEMANDAS NAO | do servidor, andlise e resposta
PADRONIZADAS

13 CONTROLE DE Admissédo, lotacdo, controle e 03
SERVIDORES EM | exoneracédo de servidores

COMISSAO E ocupantes de cargo
FUNCAO comissionado.
GRATIFICADA
14 CONTROLE DE Registro das situacdes 05
FOLHA DE funcionais dos servidores,
PAGAMENTO pagamentos de servidores,
controle de obrigacbes legais,
envios de arquivos para
instituicoes financeiras, etc.
15 CONTROLE DE Controle de Processos Seletivo 05
ESTAGIOS especificos, Admissoes,
Renovacoes, Férias,
Efetividade, Rescisbes e Folha
de Pagamento de estagiarios.

16 INCLUSAO ApOs recebimento do bem: nota
PATRIMONIAL - fiscal original, empenho 05
TOMBAMENTO preenchimento guia de incluséo

patrimonial; inserir nimero de
patriménio; langar sistema.

17 TRANSFERENCIA | Preenchimento guia
PATRIMONIAL transferéncia patrimonial; langar 04

sistema.

18 INVENTARIO Relatorios para conferéncia;

ANUAL levantamento fisico; conciliagdo 08

informag0es; atualizacdo estado

do bem; atualizacdo da
localizagdo; notificar pendéncia

aos responsaveis; atualizar
informagodes bens
localizados/repostos; ata de

conclusao.

19 BENS INSERVIVEIS | Levantamento; classificacédo
(ocioso/recuperavel/antiecondmi 08
co); avaliacdo dos bens
(comisséo); destino (doag&o ou
leildo); edital.

20 CONCORRENCIA | Requisicédo e TR pela secretaria
requisitante, orcamento, projeto, 17
minuta edital, parecer juridico,
publicacbes, licitacao,
homologacéo.

21 TOMADA DE Requisicdo e TR pela secretaria

PRECOS requisitante, orcamento, projeto, 17

minuta edital, parecer juridico,
publicacbes, licitacdo,
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homologacdo, com prazos e
valores menores.

22 CONVITE Requisicdo e TR pela secretaria
requisitante, orcamento, projeto, 17
minuta edital, parecer juridico,
sem publicacdes, emissdo de
cartas, licitacdo e homologagéo.

23 CHAMADA Requisicdo e TR pela secretaria

PUBLICA requisitante, orcamento, projeto, 20
minuta edital, parecer juridico,
publicacgbes, licitac&o,
homologacéo.

24 CHAMAMENTO Requisicdo e TR pela secretaria
requisitante, orcamento, projeto, 20
minuta edital, parecer juridico,
publicacgbes, licitac&o,
homologacéo.

25 PREGAO Requisicdo e TR pela secretaria

ELETRONICO OU | requisitante, orcamento, projeto, 13
PRESENCIAL minuta edital, parecer juridico,
publicagbes, licitaco,
homologacéo.

26 PREGAO REGISTO | Requisicdo e TR pela secretaria

DE PRECO requisitante, orcamento, projeto, 13
minuta edital, parecer juridico,
publicacbes, licitacdo,
homologacéo.

27 COMPRA DIRETA | Requisicdo com 3 or¢camentos,

TR, ordem de empenho, 08
Secretaria da fazenda e
secretaria demandante.
28 RECEBIMENTO E | Recebe e distribui os processos
TRAMITACAO DE | dentro do setor e tramita para 03
PROCESSOS outras secretarias.
29 ELABORACAO DE | Recebe o processo, elabora o
CONTRATOS contrato, fazenda envia para a 08
empresa, seguro garantia,
certiddes e assinaturas e apoés
empenho.
30 ELABORACAO DE | Andlise da ata, recebe o
CONTRATOS POR | processo, elabora o contrato, 08
REGISTRO DE fazenda envia para a empresa,
PRECOS seguro garantia, certiddes e
assinaturas e apos empenho.
31 ADESAO A ATA DE | Lanca no sistema, requisicdo da
REGISTO DE secretaria demandante, 08
PRECOS elaboracgéo de contrato.
32 ADITIVO DOS Solicitacao da secretaria,
CONTRATOS abertura de expediente, parecer 08

juridico, elaboracdo de termo
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aditivo e publicacéo

33 PEDIDOS DE Recebe pedido, verifica saldo,

EMPENHO elabora ordem de compra e 07
envia para a fazenda.

34 PUBLICACAO DE | Publicar todos os contratos e

CONTRATOS E termos  aditivos  assinados 02
ADITIVOS dentro do més até o 5° dia do
més seguinte, juntar recursos e
arquivar.

35 REEQUILIBRIO Analise do pedido da empresa
ECONOMICO de revisdo ou repactuagao, 07
FINANCEIRO envia para secretaria para

manifestacdo, parecer juridico,
envia para a fazenda para
calculo, elabora apostila,
assinaturas e lanca no sistema.

36 RESCISAO Elaboracdo da minuta do termo
CONTRATUAL de rescisao contratual, analise 07

ao expediente administrativo.

37 GESTAO E Acompanhar a execucdo do

FISCALIZACAO DE | servico, por meio de relatorio, 07
CONTRATOS notificar a empresa quando nao
houver cumprimento do
contrato.

38 FISCALIZACAO DE | Fiscalizacio da execucéo do

CONTRATOS trabalho, abertura de chamado, 03
escala de agenda, controle
documental.

39 SERVICO DE Suporte aos Setores, com

ALMOXARIFADO | fornecimento de equipamentos, 06
insumos, material de escritdrio,
higiene, limpeza, xerox e
impressao.
40 ELABORACAO DE | Elaboracdo e despacho de
DOCUMENTOS documentos pertinente a vida 03
DIVERSOS profissional do servidor.
41 ELABORACAO DE | Elaboracdo de Requisicbes e
REQUISICOES Termo de Referencia para a 02
aquisicdo de produtos e
Servigos;
42 CONTROLE DE Gerenciamento da frota de
FROTAS E veiculos oficiais e do cartdo 03
COMBUSTIVEL combustivel.
43 SERVICO DE Manutencdes diversas no prédio
MANUTENCAO da Administracdo Municipal e 04
PREDIAL prédios de Coordenadorias e
Diretorias correspondentes, por
meio de chamado.
44 ABERTURA DE Abertura por telefone, e-mail ou 02

CHAMADO

memorando.
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45 ATENDIMENTO DO | Atendimento via telefone,
CHAMADO N1 acesso remoto ou por email. 04
Problemas de resolucao rapida
e simples.
46 ATENDIMENTO DO | Atendimento presencial a
CHAMADO N2 campo no local da dificuldade, 05
podendo ocorrer o recolhimento
da maquina para laboratorio
caso necessite de reposicdo de
pecas ou formatacao.
Problemas de resolucéo
intermediarias.
47 ATENDIMENTO DO | Atendimentos relacionados a
CHAMADO N3 configuracdes dos servidores de 03
rede, infraestrutura,
equipamentos de alto nivel.
Problemas de resolucéo
avancada.
Acionamento das terceirizadas
com contratos vigentes com a
Administragdo. Chamados de
Sistema, Telefonia, Rede e
servidores.
48 CERTIDAO DE Abertura de Protocolo, DPI,
NUM[ERA(;AO Emisséo da certiddo, coleta de 04
(AREA assinaturas e balcdo de
PARTICULAR) entrega.
49 CERTIDAG DE Abertura de protocolo,
NUMERACAO habitacs . .
< abitacdo, emissdo da certidao,
(AREA coleta de assinaturas Balcédo de 04
PARTICULAR
IRREGULAR) | €ntrega.
50 CERTIDAO DE Abertura de protocolo,
N}UMERAQAO habitacdo, emisséo da certidao, 04
(AREA VERDE) coleta de assinaturas e balcéo
de entrega.
51 CERTIDAO DE
ZONEAMENTO Abertura de protocolo, SEMAS,

(PARA: emissdo da certidao, coleta de 05
SOLICITACAO OU | assinaturas e balcdo de
RENOVACAO DE | entrega.

ALVARA)
52 CERTIDAO DE
VABILDADE | AP, de | prtoco
URBANISTICA documento, analise e coleta de 05
(PARA GRANDES assinaturas’ e balcdo de
EMPREENDIMENT
0S) entrega.
53 ALVARA ESPECIAL | Abertura de protocolo, emisséo
DE LOCALIZA(;AO de certidao, coleta de 04
(AREA VERDE OU | assinaturas e balcdo de
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PARTICULAR entrega.
IRREGULAR)
54 DECLARACAO DE | Abertura de Protocolo, emiss&o
AREA REGULAR |da declaracdo, coleta de 04
SEM HABITE-SE assinaturas e entrega.
55 DECLARACAO DE | Abertura de Protocolo - Emiss&o
AREA IRREGULAR | da Declaracdo - Coleta de 04
Assinaturas - Balc&o de entrega
56 ALINHAMENTO Abertura de protocolo, DPI,
emissao da certiddo, coleta de 04
assinaturas e entrega.
57 CERTIDAO Abertura de protocolo, emissao
INFORMATIVA da certidao, coleta de 03
assinaturas e entrega.
58 CERTIDAO Abertura de protocolo, emisséo
DESCRITIVA da certidao, coleta de 03
assinaturas e entrega.
59 CERTIDAO DE Abertura de protocolo, DPI,
DEMOLICAO emissao da certidao, coleta de 04
assinaturas e entrega.
60 CERTIDAO DE Abertura de protocolo, resgate
CONSTRUCAO do E.A da aprovacao, emissao 04
da certidao, coleta de
assinaturas e entrega.
61 USUCAPIAO Abertura de protocolo,
EXTRAJUDICIAL | topografia, emissdo da certidao, 04
coleta de assinaturas e entrega.
62 Solicitacéo, vistoria,
preenchimento do check-list e
carregamento de fotos e
documentos, deferimento/
VISTORIA DE indeferimento, conferéncia de 04
HABITE-SE documentos, emisséo da
certiddo de habite-se, envio a
DAT, envio ao
Georeferenciamento e entrega
ao contribuinte
63 Solicitagéo, vistoria,
carregamento de fotos e
VISTORIA documentos, 02
HIDROSSANITARIA | deferimento/indeferimento,
emisséo da certiddo, entrega ao
contribuinte.
64 DEFESA QE Solicitacéo, analise, 03
NOTIFICACOES deferimento/ indeferimento.
65 CERTIDAO Descreve e atualiza documento 04
DESCRITIVA de propriedade de um imovel
para atualizar no registro de
imoveis.
66 CERTIDAO Informa sobre a situagc&do de um 02
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INFORMATIVA

imovel, logradouro, bairro e etc.

67

CERTIDAO DE
DEMOLICAO

Informa sobre a demolicdo de
um prédio

03

68

CERTIDAO DE
CONSTRUGAO

Informa sobre os prédios
edificados em um imovel, se
possui aprovagédo, habite-se

03

69

CERTIDAO
INFORMATIVA
PARA USUCAPIAO

Infforma ao ministério publico
sobre a situacdo do imovel,
guanto a seu uso e se € atingido
por logradouro publico

03

70

VISTO EM PLANTA
(USOS DIVERSOS)

DPI, alinhamento/topografia, 12
analise aprovacdo, andlise
cadastro, juntada de
documentos, aprovacgao
definitiva, emissao da certidao,
balcdo, Lancamento GEO e
arquivo SMPUH.

05

71

REGULARIZACAO
(OBRA PRONTA)

DPI, alinhamento/topografia, 12
andlise aprovacao, juntada de
documentos, vistoria, aprovagao
definitiva, habite-se/ SISOBRA,
DAAT, balcéo, lancamento GEO
e arquivo SMPUH.

08

72

APROVACAO
(OBRA NOVA)

DPI, alinhamento/topografia, 12
andlise aprovacao, juntada de
documentos/corregoes,
aprovacdo definitiva, licenca
construcao, vistorias, habite-se/
SISOBRA, DAAT,  balcéo,
lancamento GEO e arquivo
SMPUH.

07

73

APROVACAO
(EMPREENDIMENT
0S)

DPI, alinhamento/topografia,
zoneamento/viabilidade
urbanistica, analise prévia,
LP/LI SEMAS, EIT/EIV
audiéncia publica, juntada de
documentos/correcoes,
aprovagao definitiva, licenca
construcao, LO SEMAS,
vistorias, habite-se, DAAT,
balcéo, lancamento  GEO,
arquivo SMPUH.

12

74

APROVACAO
(LOTEAMENTOS)

DPI, alinhamento/topografia,
zoneamento/viabilidade
urbanistica, analise prévia,
LP/LI SEMAS, EIT/EIV
audiéncia publica, juntada de
documentos/correcoes,
aprovagdo definitiva, licenca
construcao, LO SEMAS,
vistorias,

14
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entrega/descaucionamento,
balcdo, lancamento GEO e
arquivo SMPUH.

75

HABITE-SE
(RES/COM/IND)

DPI, aprovagao, vistorias,
juntada de documentos,
digitacdo, revisdo, emissdao,
langcamento SISOBRA,
assinaturas, DAAT, balcéo,
lancamento GEO e arquivo
SMPUH.

12

76

PROJETOS

Diretoria de
levantamento  planialtimétrico,
projeto, orgamento,
cronograma, aprovacgao, envio
para secretaria solicitante, envio
de arquivos para licitagdo,
ordem de inicio, fiscalizagdo da
obra, medic¢Ges periddicas e
recebimento da obra.

projetos,

04

77

ADITIVO DE
PRAZO DE OBRA

Solicitagdo de aditivo de prazo,
justificativa, diretoria de
compras, secretaria gestora,
PGM, fazenda e compras.

04

78

ADITIVO DE
VALOR

Solicitagdo do fiscal/gestor e ou
contratada, diretoria de projetos,
verificagéo, justificativa,
orcamento, secretaria gestora,
compras, PGM, fazenda,
fiscalizacdo, medicbes e
recebimento da obra.

04

79

PROJETOS COM
RECURSOS
CONTROLADOS

Diretoria de
levantamento
projeto,

contratos,
planialtimétrico,

orgamento,
cronograma, aprovagdo na
Caixa  Econbmica  Federal,
licenciamento ambiental,
licitacdo, ordem de inicio,
fiscalizagcdo da obra, medicdes
periddicas e recebimento da
obra.

04

80

MINISTERIO
PUBLICO (PGM)

Vistoria, juntar documentacao,
elaborar laudo e informar PGM.

04

81

FISCALIZACAO

Vistoria, medicdo, aditivos e
termino da obra.

04

82

SOLICITACAO
(DEFESA CIVIL)

Vistoria, informacdo, defesa

civil.

04

83

LOCACAO
(COMPRASY

Vistoria, laudo e compras.

04

84

SOLICITACAO DE
INSCRICAO

Processo que o empreendedor
solicita inscrigdo municipal e

08
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MUNICIPAL alvara de licenca.

85 SOLICITACAO DE Processo que o empreendedor 08
ALTERACAO solicita alteracédo no cadastro e
CADASTRAL novo alvara de licenca.

86 SOLICITACAO DE Processo que o empreendedor 08

BAIXA DE solicita a baixa inscrigdo
INSCRICAO municipal.
MUNICIPAL
87 RENOVACAO DE Processo que o empreendedor 04
ALVARA solicita a emissdo de novo
alvara.
88 SOLICITACAO DE Processo que o contribuinte 05
CERTIDOES solicita emissao de certiddo com
fins especificos.
89 SOLICITACAO DE Processo que o contribuinte 05
BAIXA DE solicita a baixa da taxa que
PAGAMENTO consta em aberto no sistema,
porém esta paga.
90 SOLICITACAO DE Processo que o empreendedor 06
PRESCRICAO DE solicita a prescricdo das taxas
TAXAS em aberto conforme Lei.
91 SOLICITACAO DE | Processo em que o contribuinte 06
ALVARA solicita alvara eventual de
EVENTUAL prestador de servi¢co e comeércio
em eventos.
92 SOLICITACAO DE | Processo em que o contribuinte 06
DESINTERDICAO solicita a reabertura do
comércio mediante a devida
regularizagéo do
estabelecimento.
93 SOLICITACAO DE Processo que o contribuinte 03
ESPACO PUBLICO | solicita a liberagéo de espaco
publico para eventos .
94 SOLICITACAO DE Processo que o contribuinte 04

BLOCO DE
PRODUTOR
RURAL E
PESCADOR

solicita inscricdo estadual e
bloco de notas.
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Pregéo Presencial 017/2019
Anexo Il

Modelo de proposta

CEP: 93210 -140

LOTE
01

LOTE UNICO - SERVICO DE CONSULTORIA PARA IMPLANTACAO DE SOFTWARE

BPM
Descricao / EspecificagcOes Valor Valor total

Item | Qtd un. minimas unitario R$ Item R$
11 500 Horas Levantamento de Processos e

Desenho de Fluxos
1.2 300 Horas | Treinamento
1.3 100 Horas | Manutencg&o do Sistema

Hora de profissionais técnicos

para levantamento de
1.4 200 Horas | processos, desenho de fluxo ou

treinamento, por demanda

excedente;
15 1 Un Relatorio contendo a descrigdo

dos processo e seus Fluxos.

Total do Lote R$

PARA CRITERIO DE JULGAMENTO SERA UTILIZADO O VALOR TOTAL DO LOTE.

OBS.: As descri¢cdes acima citadas sdo somente de referencia, descricbes completas constam no

Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

Dados da empresa: (Razdo Social, CNPJ, endereco, fone contato e fax).

Referéncia ao Pregéo Presencial 017/2019

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Assinatura do representante legal acima qualificado e carimbo da empresa

Sapucaia do Sul, de de 2020.
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Pregdo Presencial n®017/2019

Anexo Il

Modelos de Declarac@es

a) Declaracédo de Aceitacao aos Termos do Edital:

A empresa , através de seu representante legal, Sr.(a)

, CPF (cargo na empresa: Diretor ou Sdcio-
Gerente), DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitagdo instaurada pelo
MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL, na modalidade Pregédo Presencial n° 017/2019, que d& plena e total

aceitacdo aos termos do edital e seus anexos.

b) Declaracédo de fato superveniente:

A empresa , através de seu representante legal, Sr.(a)

, CPF (cargo na empresa: Diretor ou Sdcio-
Gerente), DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitagdo instaurada pelo
MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL, na modalidade Pregdo Presencial n° 017/2019, que comunicara fato

superveniente e impeditivo de habilitagéo.

c)Declarac¢aodelnidoneidade:

A empresa , através de seu representante legal, Sr.(a)

, CPF (cargo na empresa: Diretor ou Sécio-
Gerente), DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitagdo instaurada pelo
MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL, na modalidade Pregédo Presencial n° 017/2019, que néo foi declarada
INIDONEA para licitar com o PODER PUBLICO em qualquer de suas esferas.

d)Declaracadodequendoempregamenor:

A empresa , através de seu representante legal, Sr.(a)

, CPF , (cargo na empresa: Diretor ou Sécio-
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Gerente), ,DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da
licitagdo instaurada pelo MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL, na modalidade Pregdo Presencial n°

017/2019, que ndo possui em seus quadros pessoa menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e que ndo emprega pessoas menores de dezesseis anos.

e)Declaracaoqueseinclui nalLei Complementar n° 123/2006:

A empresa , através de seu representante legal, Sr.(a)
, CPF , (cargo na empresa: Diretor ou Sécio-
Gerente), DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da

licitagdo instaurada pelo MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL, na modalidade Pregdo Presencial n°
017/2019, que se inclui no regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°. 123/2006 e

nao se utiliza indevidamente deste beneficio.

Por ser a expressao da verdade, firmo o(s) presente(s).

Sapucaia do Sul, de de 2020.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL ACIMA QUALIFICADO E CARIMBO DA EMPRESA

OBS: As declaragdes poderdo ser apresentadas individualmente por item ou todos os itens em uma Unica

declaragéo.
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Pregédo Presencial n°017/2019

ANEXO IV
Credenciamento especifico
Pelo presente a empresa situada na , CNPJ
n.c , credencia — se a participar do Pregdo Presencial n.° 017/2019, representado
(@) pelo Sr (a). , RG n.° sendo 0 mesmo (sécio, proprietério,

procurador, dirigente ou assemelhado da empresa proponente) da empresa com amplos poderes para

representa-la junto ao Municipio de Sapucaia do Sul, inclusive para interpor ou desistir de recursos,
receberem citagfes, intimagdes, responder administrativa e judicialmente por seus atos, formular ofertas e

lances de precos e, enfim, praticar todos 0s atos pertinentes ao certame, em nome da proponente.

Sapucaia do Sul, de de 2020.

Assinatura do representante legal acima qualificado e carimbo da empresa

(Se PROCURADOR, anexar copia da PROCURACAO autenticada ou com o original para que se proceda a

autenticagao).
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Pregédo Presencial n°017/2019
Anexo V

Minuta Contratual
Processo (s) Administrativo (s) n® 19126/2019
Pregéo Presencial n® 017/2019
Contrato n°_/2020
CONTRATO FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE

SAPUCAIA DO SUL E A EMPRESA
, PARA OS FINS QUE SE

ESPECIFICA.

O Municipio de Sapucaia do Sul, RS, de um lado, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 88.185.020/0001-25, neste

ato representado pelo Prefeito, o Sr. Luis Rogerio Link, no uso de suas atribui¢cbes, neste ato denominado

simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o no. , com sede na Cidade de , heste ato
representada por seu representante legal, Sr. , portador do CPF/MF n.°

, denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o resultado do Pregdo

Presencial n°. 017/2019, do Tipo Menor Preco Total do Lote, consoante e decidido no Processo (s)
Administrativo (s) n° 19126/2019, resolvem celebrar o presente contrato, sujeitando-se as normas da Lei
n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracBes

posteriores, mediante as seguintes condi¢des:

O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de empresa para prestar servico de consultoria
técnica especializada em levantamento, andlise e implementacdo de processos, em ferramenta
informatizada de BPM, bem como treinamentos, manutencdo corretiva, adaptativa e evolutiva nos
processos implementados, de forma a garantir a implantacdo do sistema de processos e fluxos totalmente
eletrdnico na Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul, em conformidade com as especificacfes contidas no

Anexo | deste contrato.

2. Do preco:
O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$ ( ).

O(s) preco(s) acima mencionado(s) contempla(m) todos os custos direta ou indiretamente relacionados

com a perfeita e completa execucédo do contrato.
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O pagamento do preco da aquisicao/prestacdo de servico contratado sera feito pela Prefeitura Municipal
de Sapucaia do Sul mediante a apresentacdo, pela CONTRATADA, da respectiva nota fiscal ou nota fiscal-
fatura, que devera ser processada e enviada ao Departamento de Compras até o 5° (quinto) dia do més
seguinte ao do fornecimento e devera registrar o0 nimero do contrato e ser devidamente atestada pelo seu
gestor designado pelo Secretario responsavel pela pasta.

A fiscalizacdo do Municipio somente atestara a aquisicao/prestacdo de servico e liberara a nota fiscal para
pagamento quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condi¢bes pactuadas.

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da respectiva fatura corretamente
preenchida no departamento competente da Secretaria Municipal da Fazenda.

O documento de cobranca devera ser emitido em 03 (trés) vias, em nome do Municipio de Sapucaia do
Sul, trazendo o nimero do empenho e do processo a que esse se refere.

As faturas/notas fiscais emitidas com erro deverdo ser substituidas, fazendo, nesse caso, o Municipio de
Sapucaia do Sul a devida comunicacdo a CONTRATADA, dentro do prazo fixado para o pagamento e
dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da sua correcéo ou substituicdo das faturas/notas fiscais, para seu
pagamento, sem prejuizo ao disposto no item 3.3.

A Administracdo podera reter pagamentos a contratada, a titulo de multa resciséria, nas situacdes de
inadimpléncia de verbas trabalhistas e previdenciarias, em face da possibilidade de eventual
responsabilizacdo da Administracéo Publica, ficando o crédito como garantia, com base no Art. 80 da Lei n®
8.666/93. .

4. Dos prazos:

Da vigéncia contratual:

O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado com a conveniéncia e interesse do municipio, conforme artigo 57, inciso 1V, da Lei Federal n°
8.666/93.

Da entrega:

Os servigcos deverdo ser prestados conforme as necessidades da Secretaria, nos enderecos informados
pela secretaria requisitante.

No caso de entrega de produtos, a empresa contratada devera esperar pela conferéncia dos produtos
adquiridos, no que diz respeito & quantidade, qualidade e especificaces constantes no Anexo Unico deste
contrato. Os custos da substituicdo dos produtos recusados e devolvidos correrdo exclusivamente a
expensas da CONTRATADA.

O recebimento de produtos e/ou prestacdo de servicos, provisério ou definitivo, ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos padrbes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho dos produtos fornecidos, cabendo-lhes sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da

utilizacdo dos mesmos.
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A CONTRATADA, sem prejuizo de sua responsabilidade, deverd comunicar a fiscalizacdo do
CONTRATANTE, por escrito, qualgquer anormalidade verificada no fornecimento ou no controle do
fornecimento, bem como qualquer fato que possa colocar em risco a seguranca e a qualidade dos produtos

dentro dos parametros pactuados.

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotacdo (des)
orgamentaria(s):
SMGP Requisi¢do n° 3113/2019 1366/28646-34490350400000

6. DO REEQUI [BRIO DA EQL !QQQNQ ECON QA MICO-EINANCEIRA

Ocorrendo um fato que desequilibre a equag¢do econdmico-financeira, o contrato podera passar por um
processo de reequilibrio econdmico-financeiro, por meio de reajuste, revisdo e/ou repactuagdo conforme o

caso.

Do reajuste;

Os valores seréo reajustados em conformidade com a lei federal n° 9.069 de 29 de junho de 1995, Plano
Real. Contratagdo com periodicidade inferior a um ano séo irreajustaveis. O indice para o reajuste serd o
IGP-M (FGV).

No caso de reajustes subseqiientes ao primeiro, 0 prazo minimo de um ano conta-se a partir da data do
Gltimo reajuste.

Vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste, de componentes ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, ficando essa comprovacdo a cargo da
EMPRESA CONTRATADA.

Darevisa

Podera haver revisdo contratual em face da ocorréncia de fatos supervenientes e imprevisiveis, ou
previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis que venham a ensejar desequilibrio na equacao
econbmica do contrato;

Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apés a data de apresentacdo da proposta, de comprovada
repercussao nos precos contratados, podera ensejar a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o

caso.

Rarepactuacdo:
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Podera haver repactuagdo nos contratos de prestagdo de servigos continuos com regime de dedicacéo
exclusiva de mao de obra, quando verificar-se um desequilibrio decorrente da variacdo dos precos de
mercado e/ou variacdo consideravel dos custos da mao de obra em virtude da celebracdo de acordo,
convencéao ou dissidio coletivo e, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos
or¢camentos aos quais a proposta se referir;

As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstragdo analitica
da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacédo de precos ou do novo
Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuacédo, conforme for a
variacdo de custos objeto da repactuacéo;

E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de

Trabalho, observando o disposto no art. 6° da IN 05/17.

L Dagarantia:
A empresa obriga-se a garantir, os servi¢cos realizados comprometendo-se, a adotar as medidas corretivas
necessarias, no prazo de 72 (setenta e duas) horas apds, a notificacdo feita pelo CONTRATANTE, sob

pena das sancdes previstas em lei e/ou no contrato.

8. Das obrigacdes do contratante:
. Cabe ao CONTRATANTE:

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento;

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir a obrigacdo de fornecimento
dentro das normas do contrato;

Efetuar o pagamento & CONTRATADA, nos termos deste contrato;

Aplicar & CONTRATADA as sang0fes cabiveis;

Documentar as ocorréncias havidas na execucéo do contrato;

Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais pela CONTRATADA;

Prestar informagfes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste contrato que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

9. Dos encargos da contratada:
. Cabe a CONTRATADA o cumprimento das seguintes obrigagdes:

Fornecimento/prestar servico, do o objeto contratado obedecendo as quantidades e especificagfes
discriminadas no Anexo Unico deste contrato;

Respeitar normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;
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Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do CONTRATANTE, ou ainda
a terceiros, durante a execugéo deste contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento feito pelo CONTRATANTE;

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

Manter, durante toda a execucdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados quando da
execucao do objeto contratado;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos
recusados e devolvidos pelo CONTRATANTE, sem que caiba qualguer acréscimo no preco contratado;

Executar, as suas expensas, o fornecimento/prestacdo de servico do objeto deste contrato, mediante
solicitacdo da Secretaria requisitante, no prazo fixado na clausula quarta;

Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do término do prazo de
fornecimento/prestacdo de servigo, 0s motivos que impossibilitaram o cumprimento dos prazos previstos
neste contrato;

Na execucdo do objeto, a CONTRATADA se obriga a respeitar, rigorosamente, durante o periodo de
vigéncia deste contrato, as normas de higiene e seguranca, por cujos encargos respondera unilateralmente,
devendo observar também os requisitos de qualidade, determinados pelo CONTRATANTE, através do setor
responsavel pela fiscalizacéo, aprovacao e liberacéo do objeto;

A CONTRATADA, sem prejuizo de sua responsabilidade, devera comunicar a fiscalizacdo do
CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade verificada na execucdo ou no controle do objeto, bem
como qualquer fato que possa colocar em risco a seguranca e a qualidade dos mesmos e sua execugao
dentro do prazo pactuado;

Manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia deste contrato, para

representa-la sempre que for necessario.

10. Da alteracdo contratual:
Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93, desde que haja

interesse do CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

O presente contrato fundamenta-se na Lei Federal n°. 8.666, de 21 de julho de 1993, com suas alteracdes
posteriores, assim como na Lei 10.520/2002, regulamentada pelo Decreto Municipal 3.520/2009.

O presente contrato vincula-se aos termos do Processo(s) Administrativo(s) n° 19126/2019,
especialmente:

Do edital do Pregao Presencial n°. 017/2019;

Da(s) Requisi¢céo (coes) n° 3113/2019;
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Da proposta vencedora da CONTRATADA.

12, Darescisdo:

A inexecucdao total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos 77 a 80
da Lei Federal n° 8.666/93.

A rescisao deste contrato pode ser:

Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e
XVII do art. 78 da lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, exceto quanto ao inciso XVII;

Amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para o CONTRATANTE;

Judicial, nos termos da legislagdo vigente sobre a matéria.

A rescisdo administrativa ou amigavel deve ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

Os casos de rescisdo contratual devem ser formalmente motivados no processo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

A CONTRATADA reconhece todos os direitos do CONTRATANTE em caso de eventual rescisdo

contratual.

13, Das sancoes;

A CONTRATADA que, por qualguer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado esta sujeita as
seguintes sanc¢des, assegurados o contraditério e ampla defesa:

Adverténcia;

Multa;

Suspensdo temporéaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo
Direta, Autarquica e Fundacional, as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Sapucaia do Sul;

Descredenciamento ou proibicdo de credenciamento no sistema de cadastramento de fornecedores do
Municipio de Sapucaia do Sul;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

As sancdes previstas nos subitens 13.1.1.,13.1.3., 13.1.4. e 13.1.5. poderao ser aplicadas juntamente com
a sanc¢ao de multa.

A adverténcia consiste em repreensdo por escrito imposta pelo ndo cumprimento das normas do contrato
celebrado.

A multa aplicivel sera de:

0,3% (trés décimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do

valor global da contratacéo;
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5% (cinco por cento) por descumprimento do prazo da execucao do servico, calculados sobre o valor total
do contrato ou da nota de empenho, sem prejuizo da aplicacdo da multa prevista nos subitem 13.4.1;

15% (quinze por cento) pela recusa injustificada em prestar o objeto, calculado sobre o valor
correspondente a parte nao cumprida;

15% (quinze por cento) pela rescisdo da avenca, calculados sobre o valor total do contrato ou da nota de
empenho;

20% (vinte por cento) pelo ndo cumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto quanto ao prazo de
execugao, calculados sobre o valor total do contrato ou da nota de empenho.

O atraso, para efeito de célculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de execucdo do servigo, se dia de expediente normal no 6rgao ou entidade
interessada, ou do primeiro dia Util seguinte.

A multa podera ser aplicada juntamente com outras sanc¢des segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida, desde que observado o principio da proporcionalidade.

Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na prestacdo do servigo, a nota de empenho ou contrato
deverd ser cancelada ou rescindido, exceto se houver justificado interesse publico em manter a avenca,
hipétese em que sera aplicada multa.

A suspenséo e o impedimento sdo sancfes administrativas que temporariamente obstam a participagéo
em licitagéo e a contratacdo com a Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional, as Empresas Publicas e
Sociedades de Economia Mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de
Sapucaia do Sul, sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipoteses:

Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da adverténcia, a CONTRATADA permanecer
inadimplente;

Por até 12 (doze) meses, quando a CONTRATADA falhar ou fraudar na execu¢éo do contrato, comportar-
se de modo inidbneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal;

Por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a CONTRATADA:

Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratacéo;
For multada, e ndo efetuar o pagamento.

O prazo previsto no item 14.8.3 podera ser aumentado até 5 (cinco) anos.

O descredenciamento ou a proibicdo de credenciamento no sistema de cadastramento de fornecedores do
Municipio de Sapucaia do Sul sao san¢fes administrativas acess0rias a aplicagcdo de suspensao temporaria
de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo Direta, Autarquica e
Fundacional, as Empresas Pulblicas e Sociedades de Economia Mista e demais entidades controladas
direta ou indiretamente pelo Municipio, sendo aplicadas, por igual periodo.

A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica sera aplicada a vista
dos motivos informados na instrugédo processual, podendo a reabilitacdo ser requerida apés 2 (dois) anos de

sua aplicacéo.
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A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica permanecera em vigor
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a sangédo, a qual serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das san¢cfes de suspensao
e impedimento aplicadas.

A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica produz efeitos em
relacdo tanto a Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional, as Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Sapucaia do Sul,

quanto & Administracdo Publica da Unido, demais Estados, Municipios e Distrito Federal.

14, Dafiscalizacdo e Gestdo do contrato:

DA FISCALIZACAOQ:
Todos os servigos contratados pelo Municipio seréo fiscalizados por servidores do Municipio de Sapucaia

do Sul, devidamente designados para este fim, com autoridade para exercer em nome do Municipio toda e

qualquer acéo de orientacdo geral, controle e fiscalizag&o, afins do objeto contratado.

A fiscalizacdo poderd determinar, a 6nus da empresa contratada, a substituicdo dos equipamentos,
servicos e materiais julgados deficientes ou ndo conformes com as especificacbes definidas no projeto
basico, memorial descritivo, planilha orcamentéria ou termo de referéncia do objeto contratado, cabendo ao
contratado providenciar a troca dos mesmos, no prazo maximo definido pela fiscalizacdo, sem direito a

extensdo do prazo final de execugéo dos servicos.

DO GESTOR:

Ao gestor do contrato cabem as seguintes atribui¢des:
Liquidacdo da despesa,;

Verificacdo da situacdo de regularidade com FGTS, INSS, Fazenda Federal, Fazenda estadual, Fazenda
Municipal, sede da empresa, contratada, anteriormente a cada pagamento, se for contrato de execuc¢éo
continuada ou parcelada;
14.2.1.3 Se os documentos estiverem com a validade vencida, solicitar sua apresentacao;

Exigir do executor de servicos de manutencéo, limpeza e conservacao e vigilancia, quando da quitacdo da
nota fiscal ou fatura, cépia autenticada da guia de recolhimento do INSS quitada e respectiva folha de
pagamento;

Autorizar a realizacdo do pagamento devido;

No caso de servigo continuado, informar, em tempo habil, a autoridade competente para solicitar nova
contratacao;

14.2.1.7 Dar andamento as questBes encaminhadas pela fiscalizacdo quando necessério.
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14.2.2. Gestor, nomeado do contrato /20 conforme quadro abaixo:

Secretaria Nome Cargo Matricula

12, Daretencdo do INSO:
No momento do pagamento, 0 CONTRATANTE realizara a retengdo do valor a ser recolhido para o INSS,

conforme legislacéo vigente.

16, . . .

Qualquer omissdo ou tolerdncia de uma das partes, no exigir o estrito cumprimento dos termos e
condi¢des deste contrato ou ao exercer qualquer prerrogativa dele decorrente, ndo constituir4 renovacéo ou
renlncia, nem afetard o direito das partes de exercé-lo a qualquer tempo.

Podera haver glosa de valores na Nota Fiscal ou Fatura apresentada pela empresa contratada em razéo
de recesso no servigo publico municipal, ponto facultativo, feriados municipais, dentre outros eventos
semelhantes que ensejem a suspensdo da prestacao dos servigos, temporariamente.

Além das clausulas que compdem o presente contrato, fazem parte integrante deste instrumento, como se
nele estivessem contidas, a Lei Federal n°. 10.520/02, regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 3.520/09,

e subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666/93.

17. Do Foro

Fica eleito o Foro da Comarca de Sapucaia do Sul — RS com expressa renuncia de qualquer outro, para
serem dirimidas quaisquer ddvidas pertinentes ao presente contrato.

As partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, obrigando-se por si e

seus sucessores, ao fiel cumprimento do que ora ficou ajustado, elegendo-o.

Sapucaia do Sul, de 2020.

LUIS ROGERIO LINK
PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA
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1 CPF:

TESTEMUNHAS:
2 CPF:
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Pregdo Presencial n°017/2019
Contrato /2020

Anexo |

Termo de Referéncia - (Copiar termo Edital)
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