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Unidade de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 02

QUE DISCIPLINA AS ROTINAS E PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO E CONTRATACAO

DA PRESTACAO DE SERVICOS E OBRAS

Versdo: 03
Aprovagéo em: 26/08/2021
Unidade Responsavel: Secretaria de Gestdo Publica/ Diretoria de Compras e Licitacfes

| - FINALIDADE

Dispor sobre as rotinas e procedimentos para aquisicdo de bens, inclusive por encomenda, e
contratacdo da prestacdo de servigos, obras e servicos de arquitetura e engenharia e locagOes, por
licitacdo publica, bem como dispensa e inexigibilidade de licitacdo.

Il - ABRANGENCIA

Estdo sujeitas & observancia desta Instrucdo Normativa e a utilizagdo obrigatoria dos modelos
que constam em seu anexo, todas as unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Sapucaia do Sul.

111 - CONCEITOS

Compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente,
considerada compra imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento. Exemplo: aquisi¢do de materiais, componentes, equipamentos, géneros alimenticios, bens
maveis, imoveis e semoventes.

Servico: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual
ou material, de interesse da Administracdo, prestada por pessoas fisicas ou juridicas, tais como: tarifas
de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servigos de comunicacgdo (telefone, telex, correios, etc.); fretes
e carretos; locacdo de imoveis; locacdo de equipamentos e materiais permanentes; conservacdo e
adaptacdo de bens moveis; servicos de limpeza e higiene; servicos de divulgagdo, impresséo,
despesas com treinamentos; software; habilitacdo de telefonia fixa e mdvel celular; manutengdo dos
prédios publicos, veiculos, e outros congéneres, desde que ndo integrantes de execucdo de obra;
entre outros.

Obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervencdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de acgGes
que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial
das caracteristicas originais de bem imdvel. Exemplo: construcdo, demolicdo, reforma, fabricacéo,
recuperacgdo ou ampliagéo de empreendimento.

Locacao: relacdo juridica por meio da qual uma das partes cede a outra 0 uso e gozo de bem
movel ou imével por prazo certo ou indeterminado, mediante o pagamento de certa quantia.

Anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboracdo do projeto basico,
que deve conter, no minimo, os seguintes elementos:



a) demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, avaliacdo de demanda do publico-
alvo, motivacdo técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos investimentos e
definicGes relacionadas ao nivel de servigo desejado;

b) condicGes de solidez, de seguranca e de durabilidade;

C) prazo de entrega;

d) estética do projeto arquitetonico, tracado geométrico e/ou projeto da area de influéncia,
quando cabivel,

e) parametros de adequacdo ao interesse publico, de economia na utilizacdo, de facilidade na
execucdo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

f) proposta de concepcéo da obra ou do servigo de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao proposta;

h) levantamento topogréfico e cadastral,

1) pareceres de sondagem;

j) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos
materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratacao;

Projeto Baésico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para definir e dimensionar a obra ou 0 servico, ou 0 complexo de obras ou de servi¢os objeto
da contratacdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite
a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter 0s
seguintes elementos:

a) levantamentos topogréaficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execucdo da
solucdo escolhida;

b) solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por
ocasido da elaboracdo do projeto executivo e da realizacdo das obras e montagem, a necessidade de
reformulacBes ou variantes quanto a qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificacdo dos tipos de servigcos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como das suas especificacbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento e a seguranca executiva na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados 0s riscos e 0s perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucao;

d) informacdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalacGes
provisorias e de condi¢Bes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucéo;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a sua
programacéo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacéo e outros dados necessarios em cada
caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servicos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de execucdo de
empreitada por preco unitario, empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo por tarefa e
fornecimento e prestacéo de servico associados.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa da
obra, com o detalhamento das solucGes previstas no projeto basico, a identificagdo de servicos, de
materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificacdes técnicas, de
acordo com as normas técnicas pertinentes.



Contrato: todo e qualquer ajuste entre a Administracdo Publica e particulares, em que haja um
acordo de vontades para a formacéo de vinculo e a estipulacédo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a
denominacdo utilizada.

Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve
conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informacdes sigilosas;

¢) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacéo;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medi¢do e de pagamento;

h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

i) exceto na modalidade Pregao (bens e servigos comuns), deve ser incluido também no Termo
de Referéncia, estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com o0s pardmetros
utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado eclassificado;

J) adequacdo orcamentaria;

Unidade Responsavel: E a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa que atua como 6rgao
central do respectivo sistema administrativo a que se referem as rotinas de trabalho objeto do
documento.

Unidade Executora: Sdo todas as demais divisbes e respectivas secretarias da estrutura
organizacional da Prefeitura que se submeterdo a esta Instrucdo Normativa.

IV - BASE LEGAL

A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acOes, de responsabilidade das Secretarias
deste Municipio, por intermédio da Secretaria de Gestdo Publica, Diretoria de Compras e Licitagdes e
Diretoria de Contratos, no sentido de implementacdo do Sistema de Controle Interno, sobre o qual
dispde os artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual.
Visando atender ainda a Lei Federal n° 8.666/93, Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Complementar Federal
n° 101/2000, Lei Complementar Federal n® 123/2006, a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais legislagdes
pertinentes a matéria.

V — RESPONSABILIDADES

1.Da Unidade Central de Controle Interno:

o Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicacdo da Instrucdo
Normativa;

o Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteracbes nas Instrugdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagéo de novas Instru¢cbes Normativas.



2. Das Unidades Executoras:

o Atender as solicitacbes do Responsavel pelo Sistema de Compra, Licitacdes e Contratos,
quanto ao fornecimento de informacGes e a participacdo no processo de atualizacdo das InstrucGes
Normativas;

o Alertar o responsavel pelo sistema de Compra, Licitacfes e Contratos sobre as alteracdes
que se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho;

3. Da Unidade responsavel

o Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

o Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instru¢cbes Normativas a que o
Sistema de Compra, Licitacdes e Contratos estejam sujeitos;

o Promover discussdes técnicas com as Unidades Administrativas e com a Unidade Central
de Controle Interno, visando constante aprimoramento das Instru¢des Normativas;

VI- DOS PROCEDIMENTOS

1. Da Unidade Solicitante

1.1 O pedido para aquisicdo dos bens e servicos (solicitacdo) tera origem na Secretaria/Unidade
Solicitante que devera analisar a necessidade da compra ou servico, e confeccionar a requisicdo de
compra (modelo anexo ), com respectivo centro de custo, especificacdo da despesa contabil, o
Programa e o Projeto/Atividade a que se destinam os bens ou servigos a adquirir, local e forma de
entrega e valor estimado. Obs.: No sistema IPM - Suprimentos -, a solicitacdo refere-se a pedidos que ja
possuem licitagbes em tramite, enquanto a requisi¢do serve para iniciar um novo processo de
contratacao publica.

1.2 Todo o processo de contratacdo administrativa devera ocorrer por meio de sistema
informatizado, sendo proibida a tramitacdo por qualquer outro meio fisico. Na existéncia de um
expediente fisico, de inicio anterior a publicacdo da IN, este deve permanecer fisico em todo o seu
processo, para evitar duplicidade.

1.3 O prazo para o encaminhamento da Requisi¢do de Compra sera de, no minimo, 90 (noventa)
dias antes da data estimada para o inicio do fornecimento e/ou prestacdo de servicos pretendidos, sendo
que, na hipotese de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, o prazo sera de, no minimo, 30 (trinta)
dias. A contagem dos prazos estabelecidos iniciar-se-a da data de entrada no protocolo eletrénico.

1.4 Na requisicdo no sistema IPM - O Secretario pré-autoriza para posteriormente o
prefeitoautorizar. Enquanto na solicitacdo € obrigatorio a assinatura no tramite (processo) e parecer.

2. Dos Bens

2.1 O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o
seguinte:

| - condigBes de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de precos,’ quando pertinente;

' O sistema de registro de precos consiste em um processo administrativo que origina um banco de dados de fornecedores, objetos e
melhores precos de mercado, para permitir contratagdes futuras e sucessivas, quando e se tal for necessario. Assim, o objetivo principal é a
selecéo de sujeitos e propostas para contratacdes posteriores. Por essa razao, da licitacdo pelo sistema de registro de precos néo deriva, de
imediato, um contrato, mas, uma ata, que é o documento que contempla o resultado obtido na licitacdo, contendo todos os elementos e
informacdes indispensaveis para as futuras contratacdes. E por meio da ata de registro de precos que se
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Il - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcdo de consumo e
utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas
quantitativas, admitido o fornecimento continuo;?

IV - condicdes de guarda e armazenamento que nao permitam a deterioracdo do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;®

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;*

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacdo da despesa estimada com a prevista no
or¢amento.

2.2 Os bens, de consumo ou permanentes, serdo descritos com as especificacdes técnicas e de
padrdo de qualidade possiveis. Em regra, é vedada a citacdo de marcas ou outros elementos que
direcionem a compra para determinado produto. Eventual indicacdo de marca ou modelo s6 sera
permitida se estiver formalmente justificada, nas hipoteses que decorram de padronizacdo prévia do
objeto, necessidade de manutencdo da compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela
Administracdo Publica, quando determinada marca ou modelo for tecnicamente o Unico capaz de
atender a necessidade publica ou quando a descricdo do objeto a ser contratado puder ser mais bem
compreendida pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo, aptos a servir apenas
como referéncia.

2.3 Quando houver a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, o estudo técnico preliminar
devera considerar os custos e 0s beneficios de cada opcdo, com indicacdo da alternativa mais vantajosa.

formaliza a promessa do licitante vencedor de assumir a contratacdo quando e se convocado pela AdministragdoPublica.

2 A determinagéo das unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo do consumo deve partir da formulagdo de projecdes futuras,
respaldadas em estudos preliminares, que podem ter como parametro, por exemplo, o0 monitoramento e a média de consumo dos mesmos
itens nos exercicios anteriores frente aolevantamento das demandas atuais, identificando-se as compras que se repetem periodicamente e
aquelas que sdo pontuais. Também é relevante considerar a periodicidade da necessidade do bem, os estoques e os pedidosdas unidades
gerenciais da pasta, dentre outras informacgdes relevantes, em cada caso. Com excecéo do fornecimento continuo (inovagdo trazida com a
Lei Federal n° 14.133/2021), o planejamento das aquisicdes deve pautar-se pelo consumo anual, dentro do exercicio financeiro (de 1° de
janeiro a 31 de dezembro).

% A pradronizacéo referida na norma é relativa & qualidade minima do objeto a ser adquirido pela Administracdo Publica, com vistas a evitar
que o julgamento da licitagdo, especialmente quando fundar-se no menor pre¢o, acarrete a aquisicdo de bens inadequados, especialmente
guanto ao padrao de qualidade. Por isso, é essenciala previsdo de qualidade minima, cujo ndo preenchimento, pelos licitantes, acarreta a
desclassificagdo da proposta, por ndo cumprimento dos critérios de aceitabilidade. Significa dizer, em outras palavras, que néo é suficiente a
descricdo genérica do objeto a ser adquirido, pois isso refletird no resultado da contratacdo. E necesséaria a descricdo de atributos
indispenséveis, com a especificacdo de padrdes minimos quanto as caracteristicas do objeto. Isso deve ser a regra geral e estar presente em
todos as licitagdes, aplicando-se a todos os julgamentos, inclusive quanto o critério for o menor preco. Isso porque a busca da vantajosidade
pelo critério do menor prego ndo deve conduzir a Administrag@o a contratar bens de baixa qualidade, que ndo atendem o objetivo e acabam
afetando o nivel dos servigos publicos prestados pelo Municipio.

* O parcelamento consiste na divisdo do objeto contratual, obtendo-se a satisfacdo da necessidade administrativa por meio da contratagéo
do conjunto total deles, ampliando a competitividade e o universo de possiveis interessados. Assim, sempre que ndo houver impedimento de
natureza técnica, as aquisicdes serdo realizadas por itens. Quando houver, as razdes técnicas que inviabilizam o parcelamento deverédo ser
justificadasno termo de referéncia, justificando a composicéo de um lote ou a contratagdo do objeto integrado.



2.4 Quando requisitada a compra de veiculo, maquina ou equipamento, serdo especificadas e
justificadas criteriosamente as caracteristicas técnicas do tipo de bem pretendido, considerando os fins a
que se destinam.

2.5 A requisicdo deve ser apresentada juntamente com 3 (trés) orcamentos, no minimo, e Termo
de Referéncia, conforme modelos anexo Il. Quando ndo for possivel a juntada do nGmero minimo de
orcamentos, a autoridade requisitante devera justificar o fato, ndo se admitindo, para tanto, argumentos
vagos ou relativos a auséncia de resposta de possiveis fornecedores, na etapa de pesquisa de precos.

3. Dos Servicos em Geral

3.1 As licitagOes para contratacdo da prestacao de servigos devem seguir os principios:

| - da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, devendo,
neste caso, a cada licitacdo, observar-se a modalidade pertinente ao conjunto de contratacdes do mesmo
servigo, pela Administracdo Publica. Tal hipotese devera ter justificativa formal, demonstrando-se que
ndo haverd perda da economia de escala, em especial quando: o objeto da contratacdo puder ser
executado de forma concorrente e simultanea por mais de um contratado; e quando a maltipla execucgao
for conveniente para atender a Administracdo. Em tais casos, devera haver controle individualizado da
execucdo do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados. De outro lado, o parcelamento
dos servigos ndo devera ser adotado para 0s casos em que seja necessaria a reponsabilidade técnica pela
execucdo, quando o custo na gestdo de diversos contratos, pela Administracdo, for maior que as
vantagens derivadas da divisao do objeto ou quando a ampliacdo do servigo aumentar a competitividade,
evitando concentracdo de mercado.

3.2 Na requisicédo do servico deve-se anexar, conforme o caso, 0 Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, bem como, planilha que identifiguem os quantitativos e custos unitarios de formacdo do
preco de referéncia. A planilha devera ser elaborada a partir de precos praticados no mercado, com
indicacdo da fonte de pesquisa de precos utilizada, ou dos orgamentos obtidos pelo érgdo requisitante.

3.3 O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico deve possuir os requisitos estabelecidos pela Lei
das LicitacGes com os elementos necessarios e suficientes para definir com precisdo as caracteristicas
basicas do objeto a ser contratado para que seja possivel estimar o custo e 0 prazo de execucao.

3.4 O anteprojeto, o estudo de viabilidade técnica e, quando for o caso, a avaliacdo de impacto
ambiental deve anteceder a elaboracdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

4. Das Obras e Servicos de Engenharia

4.1. As obras e servicos de engenharia serdo licitados quando houver Projeto Béasico aprovado
pela autoridade competente e disponivel para exame dos interessados em participar da selecdo para a
contratacdo administrativa; orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os
seus custos unitarios; previsdo de recursos or¢camentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes, de acordo com o cronograma fisico-financeiro e o produto dela esperado estiver
contemplado nas metas estabelecidas no Plano Plurianual.

4.2. O Projeto Basico contempla 2(duas) partes:

a) parte 1. de responsabilidade da Secretaria Requisitante que contempla as informacgo6es
necessarias para auxiliar na minuta do edital e na elaboragdo do contrato, conforme ilustrado
conforme anexo Il1- Modelo de Projeto Basico, tais como:

1. Objeto
2. Descricédo detalhada
3. Justificativa da Contratacéo



4. Forma, Prazo e Local

5. Critérios e Recebimento do Objeto
6. Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato
7. Amostra (se for o caso)

8. Realizacdo de Vistoria (se for o caso)
9. Garantia (se for o caso)

10. Assisténcia Técnica (se for o caso)
11. Habilitagéo

12. CondicOes e Forma de Pagamento
13. Prazo de Vigéncia do Contrato

14. Dotacdo Orgcametaria

b) Parte 2 - Projeto Basico de Engenharia, de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Planejamento Urbano que contempla: Projeto Bésico da Obra, Planilha Orcamentaria e, se for
0 caso, Projeto Executivo.

4.2.1. Nos casos de contratacdo de obras e servigcos comuns de engenharia, a autoridade
requisitante podera optar pela elaboracdo de Termo de Referéncia ou de Projeto Bésico, ficando
dispensada da elaboracao de projetos executivos, desde que demonstre a inexisténcia de prejuizos para a
afericdo dos padrdes de desempenho e de qualidade almejados com a contratacao.

4.2.2. No regime da Lei n° 14.133/2021, havera dispensa a apresentacdo do Projeto Bésico e do
Projeto Executivo nos casos de contratacéo integrada® e, do Projeto Executivo, nos casos de contratagio
semi-integrada,® observando, a toda evidéncia, as condices legais especificas para o planejamento do
objeto.

4.3. A requisicdo para contratacdo de obras e servi¢os de engenharia devera ser encaminhada,
como regra geral, com, no minimo, com 0s seguintes anexos:

| - Projeto Béasico ou Termo de Referéncia, elaborado em conformidade com os
requisitos estabelecidos na legislacdo de licitacbes e contratos administrativos, com os elementos
necessarios e suficientes para definir, com precisdo, as caracteristicas basicas do objeto a ser
contratado, de modo que seja possivel estimar adequadamente o custo e o prazo de execucao;

Il - Planilha de quantitativos e custos unitarios; e

Il - Declaracdo acerca da adequacdo do objeto com o planejamento or¢camentario do Municipio
(procedendo-se a verificagdo junto a Secretaria Municipal da Fazenda, para essa finalidade, se for o
caso).

4.4. Os estudos técnicos preliminares, inclusive quanto a protecdo do patriménio historico,
cultural, arqueoldgico e imaterial, assim como o anteprojeto, a viabilidade técnica, a avaliacdo do
impacto ambiental e de impacto de vizinhanca e a adequacdo de acessibilidade as pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida deverdo anteceder a elaboracdo do Projeto Béasico ou Termo de
Referéncia.

4.5. O Projeto Executivo deve suceder o Projeto Basico.

4.6. Os estudos, desenhos, projetos ou qualquer trabalho de engenharia ou de arquitetura que
compdem ou que embasaram a elaboracdo do Projeto Basico deverdo ser elaborados e assinados por
profissionais habilitados no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), com a respectiva
emissdo da Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), ou no Conselho Regional de Arquitetura e
Urbanismo (CAU), com emissdo do Registro de Responsabilidade Técnica (RRT).

4.7. A requisicdo deveré ser acompanhada, ainda, da justificativa do tipo de julgamento’ a ser



utilizado na licitacdo para selegdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, a ser
elaborada em conjunto com o profissional técnico responsavel pelos trabalhos referidos no item 4.6
desta IN, bem como indicar, de forma clara e objetiva, os requisitos de habilitagdo técnica-profissional e
técnico-operacional que deverao ser exigidos no edital.

5. Do Expediente Administrativo (processo)

5.1. Atendidas as disposicdes gerais do item 1 desta Secdo VI, bem como as especificas, de
acordo com o objeto a ser contratado, especificadas nos itens 2, 3 e 4, acima, o Secretario da Pasta
receberd o Expediente Administrativo digital, o analisard e verificara o atendimento da legislagdo de
regéncia e desta IN. Para tanto, devera preencher, assinar e anexar ao EA o checklist abaixo:

Ponto de Controle: 1 Exame de Abertura de Requisi¢cdo de Compra/Servigos

Secretaria Municipal de Secretario Requisitante
Documento Base: Requisi¢do/Termo de referéncia/Orgcamentos/Disponibilidade Financeira
Procedimento de Controle SIM [ NAO | NA

1.1 A especificacdo do objeto esta correta, adequada e suficiente?

1.2 Esté justificada a relevancia/necessidade do bem ou servigco ao Municipio?

1.3 Foi instruido o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico conforme IN vigente?

1.4 Consta, no minimo, 3 (trés) orcamentos?

1.5 Consta Planilha com valor médio?

1.6 A despesa esta enquadrada em Programa do PPA e meta da LDO?

1.7 Foi confirmada a existéncia de dotacdo orcamentéria suficiente para a despesa?

Ponto de Controle: 2 Exame de Abertura de Requisi¢io de Contratacdo de Obras

Secretaria Municipal de Secretério Requisitante
Documento Base: Requisi¢do/Termo de referéncia/Orcamentos/Disponibilidade Financeira
Procedimento de Controle SIM [ NAO | NA

2.1 O Projeto Béasico ou Termo de Referéncia atende 0s requisitos minimos?

2.2 Ha orcamento detalhado em planilhas?

2.3 Houve registro de ART ou RRT no CREA/RS ou no CAU/RS dos projetos e das
planilhas orcamentarias?

2.4 Ha cronograma fisico-financeiro da obra ou servico de engenharia?

2.5 Existem estudos tecnicos preliminares, anteprojeto, viabilidade técnica,
avaliacdo do impacto ambiental e de impacto de vizinhanca e adequacdo de
acessibilidade as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida deverao anteceder
a elaboracédo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia?

2.6 A despesa esta enquadrada em Programa do PPA e meta da LDO?

2.7 Foi confirmada a existéncia de dotacdo orgamentaria suficiente para a despesa?

6. Da Diretoria de Compras - SMGP

6.1 Apos recebimento do Expediente Administrativo, a Diretoria de Compras analisara a
requisi¢do e a documentagdo anexada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

6.2 Se o Expediente Administrativo estiver incompleto ou com alguma divergéncia, sera
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devolvido a Secretaria Requisitante, com os esclarecimentos precisos, para a devida complementacao
instrutiva, que deverao ser devolvidos no prazo de, no maximo, 3 (trés) dias.
6.3 Estando o processo em plena conformidade sera encaminhado para a SMF.

7. Da Secretaria da Fazenda — SMF

7.1 A Secretaria da Fazenda receberd o Expediente Administrativo e, apds revisdo dos recursos
orcamentarios, movimentara para o Gabinete do Prefeito, informando, na observacdo do tramite, o
parecer ou instrugéo de aprovacao.

7.2 Se entender que a requisicdo ndo estd regular, em relacdo aos requisitos analisados, a
Secretaria da Fazenda remetera a Unidade Requisitante, para ser complementada, que, no prazo maximo
de 3 (trés) dias se manifestara quanto ao atendimento da solicitacdo, devolvendo, apos para a SMF.

8. Do Gabinete do Prefeito

8.1. O Gabinete do Prefeito receberd o Expediente Administrativo digital e fard a autorizacdo da
requisicdo ou da solicitacdo, na rotina de suprimentos, e apds tramitard para a Diretoria de Compras,
informando, na observacao do tramite, a instrucdo de aprovacao.

8.2 Cabe ao Gabinete do Prefeito verificar o checklist e parecer apresentado pelo Secretario da
Pasta requisitante.

9. Da Secretaria Municipal De Gestdo Publica

9.1 Apo6s autorizacdo do Secretario Requisitante, da Secretaria da Fazenda e do Prefeito, o
Expediente serd encaminhado a Secretaria de Gestdo Publica - Diretoria de Compras e LicitacGes.
Estando em plena conformidade, sera definida a modalidade licitatéria e elaboradas as minutas de edital
e de contrato administrativo.

9.2 Em um prazo maximo de 5 (cinco) dias, a Diretoria de Compras encaminhara 0s autos a
Procuradoria-Geral para analise e controle prévio de legalidade, mediante parecer juridico da
contratacao.

9.2.1. Em caso de parecer juridico pela aprovacdo condicionada ao cumprimento de ressalvas, a
Diretoria de Compras encaminhara o Expediente ao Secretario Requisitante, no que for da sua
competéncia, para que sejam procedidas as adequacdes, no prazo maximo de 3 (trés) dias, quando
devera retornar &8 SMGP. As ressalvas relativas ao conteudo das minutas de edital e de contrato deverao
ser atendidas pela prépria Diretoria de Compras.

9.2.2. Em havendo discordancia das ressalvas apresentadas no parecer juridico, o agente publico
deverd declinar suas razdes, de forma fundamentada, por escrito, com identificacdo e assinatura,
encaminhando o Expediente de volta a PGM, para nova andlise juridica.

9.3. Cumprida a etapa do item 9.2, a Diretoria de Compras divulgara o edital de licitagéo, por
meio das publicagOes e nos prazos estabelecidos legalmente.

9.4 Julgada a licitacdo e concluida a fase externa (competicdo entre os licitantes), o Expediente
Administrativo sera encaminhado ao Prefeito para homologacao do resultado.

9.5 Homologada a licitacdo, a Diretoria de Compras fara as publicacdes legais do resultado e
lancara as informagdes no LicitaCon do TCE/RS.

9.6 Finalizados os tramites, o Expediente serd encaminhado para a Diretoria de Contratos, para
formalizacdo do contrato administrativo derivado do certame. Caso a licitagdo seja na sistematica do
Registro de Precos, as atas serdo encaminhadas para devidas assinaturas.

10. Da Dispensa e da Inexigibilidade de Licitacao

10.1 Quando a contratacao for passivel de ocorrer com o afastamento do processo licitatorio,
9



cabera a Secretaria Municipal requisitante justificar, formal e fundamentadamente, as razfes técnicas,
administrativas e econdmicas da dispensa ou da inexigibilidade, indicando a hipétese legal em que enquadrada a
contratacéo pretendida.

10.2 Como a dispensa e a inexigibilidade constituem excec¢des a regra geral da licitacdo publica,
a Secretaria requisitante devera demonstrar, por meio de documentos, estudos, levantamentos,
comprovantes e outros meios que entender cabiveis, que os requisitos da hipotese escolhida para o
afastamento da licitacdo estdo atendidos no caso concreto.

10.3. A requisicdo de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo devera ser acompanhada dos
seguintes documentos minimos:

| — Termo de Referéncia;

Il — Planilha com o valor médio da contrata¢do, com, no minimo, 3 (trés) orcamentos atuais;

Il — Documentacéo de regularidade do contratado, contendo:

a) cédula de identidade (no caso de pessoa fisica autbnoma) ou ato constitutivo (estatuto ou
contrato social, no caso de pessoa juridica) devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartorio
de Titulos Especiais;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (no caso de pessoa fisica autbnoma) ou Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (no caso de pessoa juridica), devidamente atualizado;

c) Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo ao domicilio ou sede do
licitante (em regra, quando se tratar de fornecimento de bens);

d) Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio, relativo ao domicilio ou sede
do licitante (em regra, quando se tratar de prestacdo de servigos);

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de certiddo conjunta de negativa de
débitos, de tributos e contribuicbes federais, administrados pela Secretaria da Receita Federal, de Divida
Ativa da Unido;

f) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

g) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do licitante;

h) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, fornecido pela
Caixa Econdmica Federal;

i) Certiddo de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho e/ou
Tribunais Regionais do Trabalho;

J) Declaracdo que ndo emprega menor, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da
Republica.

IV — em caso de servico técnico especializado, bem como obras e servicos de engenharia,
deverdo ser anexados, ainda, os documentos de regularidade técnica, tais como inscrigdo em conselho
profissional competente, atestado de capacidade técnico-profissional, atestado técnico-operacional,
autorizacdes especificas para a atividade contratada (alvaras, autorizagdes de funcionamento etc.).

10.4 Instruido o Expediente Administrativo, a Secretaria requisitante fard o encaminhamento &
Diretoria de Compras que:

10.4.1 Devolvera, pelo sistema, o Expediente, caso ndo esteja adequadamente justificado ou
instruido com a documentacdo referida no 10.3 desta IN, para que a Secretaria interessada proceda as
devidas correcbes e/ou complementagdes, se possivel, as quais deverdo ser realizadas no prazo de até 3
(trés) dias. Em n&o sendo viadvel o saneamento do Expediente, 0 mesmo devera ser baixado e arquivado.

10.4.2 Prosseguird a tramitacdo do Expediente, em estando correta a instru¢do e habilitado o
contratado, com a elaboracdo da minuta do contrato administrativo, que serd encaminhado para a
Procuradoria-Geral, para analise e controle prévio de legalidade, mediante parecer juridico da
contratacdo, que devera ser exarado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
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10.5. Em caso de parecer juridico pela aprovagdo condicionada ao cumprimento de ressalvas, a
Diretoria de Compras encaminhara o Expediente ao Secretario Requisitante, no que for da sua
competéncia, para que sejam procedidas as adequacgdes, no prazo maximo de 3 (trés) dias, quando
devera retornar &8 SMGP. As ressalvas relativas ao contetido das minutas de edital e de contrato deverdo
ser atendidas pela prépria Diretoria de Compras.

10.6. Estando regular o Expediente, o Prefeito homologara a contratacdo, autorizando a despesa,
cabendo a Diretoria de Compras proceder as devidas publica¢es nos jornais oficiais.

10.7. Apds publicacdes legais, a Diretoria de Contratos providenciara a assinatura do termo de
contrato pelas partes, sendo, primeiro, remetido ao contratado e, depois, ao Prefeito e/ou agente publico
competente.

10.8 A Diretoria de Contratos, de posse do contrato assinado, fara a ordem de compra, que sera
gerada com base na requisicdo inicial elaborada pela Secretaria requisitante e a enviara para a Secretaria
da Fazenda registrar o empenho.

10.9 A Secretaria da Fazenda recebera o Expediente Digital com a Ordem de Compra emitida e
movimentara internamente para empenhamento. Apds, encaminhard para a Secretaria de origem,
informando, na observacao do tramite, a instrucdo de que o empenho esta aprovado e em anexo.

10.10 A Secretaria requisitante executara o contrato, fiscalizando o cumprimento das obrigacdes
assumidas pelas partes

10.11. Para fins de pagamento, o contratado apresentard os documentos e notas fiscais que serdo
encaminhados a Secretaria da Fazenda, para liquidagéo e posterior pagamento.

10.12. Em caso de aquisi¢do de bens na forma do art. 24, inciso Il, da Lei n° 8.666/1993, ou do
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, serdo exigidos, para fins de regularidade do contratado,
apenas os documentos descritos nas alineas a, b, e, g, h e j do subitem 11l do 10.3 desta IN, que deverao
acompanhar o Termo de Referéncia, que podera ser simplificado, e 0os orcamentos, conforme subitens | e
11, também do 10.3 desta IN.

IV — CONSIDERACOES FINAIS

1.Todos os anexos da Requisicdo ou solicitacdo devem estar assinados pelos responsaveis
técnicos pela sua elaboracdo, com a respectiva identificacdo funcional e profissional, tais como:
orcamentos, termo de referéncia, ordem de compras, empenhos, entre outros documentos. Estes devem
ser anexados no processo digital, pela rotina de “tramite”. Dessa forma facilitara a visualizagdo dos
documentos.

2. E de responsabilidade de cada setor por onde tramitarem o0s Processos de Compras e
processos licitatorios a numeragdo e a respectiva rubrica dos documentos que forem juntados, sendo
vedado encaminha-lo para outro setor sem a conclusao dessas providéncias.

3. Ficara sob a responsabilidade do Fiscal do Contrato o recebimento das mercadorias com 0s
devidos relatorios e 0 acompanhamento dos servicos exatamente como o0 Termo de Referéncia e, quando
for o caso, o Projeto Basico, descrever. Caso o fiscal ateste inconformidade, o contratado devera ser
notificado. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagOes contidas nos Termo de Referéncia e na proposta.

4. O ndo cumprimento do disposto nesta Instru¢cdo Normativa ensejard a responsabilidade
administrativa a quem houver dado causa ao descumprimento, com aplicacdo das medidas disciplinares
previstas no Estatuto dos Servidores do Municipio de Sapucaia do Sul, sem prejuizo a responsabilizacéo
civil e criminal cabiveis.

5. A realizacdo de qualquer despesa sem a observancia das tramitacbes e comprovagdes
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa podera ensejar, além das providéncias a cargo da Unidade de
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Controle Interno do Municipio, a comunicacdo do fato aos 6rgdos de controle externo competentes e a
recomendacdo de propositura de processos administrativos e judiciais para o ressarcimento de eventuais
danos e prejuizos causados aos cofres publicos municipais.

6. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta IN poderdo ser obtidos junto Secretaria
Municipal de Gestdo Publica, Diretoria de Compras e Licitaces e Diretoria de Contratos, bem como
junto a unidade de Controle Interno deste Municipio, que por meio de procedimentos de controle aferira
a fiel observancia de seus dispositivos por parte das Unidades Administrativas.

7. Integram a presente IN 0s seguintes anexos:

ANEXO | — Modelo de Requisicéo Padréo IPM

ANEXO Il — Modelo de Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Projeto Béasico

ANEXO IV — Modelo de Solicitagdo de Orcamento

ANEXO V — Modelo de Declaracdo de que ndo emprega menor, nos termos do inciso XXXII1 do
art. 7° da Constituicdo da Republica.

8. Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Sapucaia do Sul, 26 de Agosto de 2021.

MARILIA LIPERTE
HAHN:821924210:

ROGER ERIDSON
DORNELES e

Roger Dorneles Marilia Lipert

Secretario da Gestdo Publica Controle Interno Municipal
VOLMIR Asinado de forma digital por VOLWR RODRIGUES:44243103020

1=AC SOLUTI Multipla v5, 0u=00087112000121

RODRIGUES: 44243103020 B, il kAR R
Volmir Rodrigues
Prefeito Municipal
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ANEXO | - MODELO DE REQUISICAO PADRAO IPM

™ Incluir Requisicao

S Recursos

Kdmoro/ Anas /| 2021 Data: | 0000y o000
Coantro de Custa: 'CIJ,(X_V_\_IJJ'J I % | Dwgnte pare consufar
Local de Entraga: A |Drwgit= pare consuitar
e Y2 (RS G Noms oul DR SENES Oa Riitador:

Mctiva:

“ o @ B I W & = v E Vv & 3
Frazo Entrega: 7 N ) A )
Forma Ercrega: Sebm  w Frevsso Consumo: Selgoong o v
Gestor
Gestor:
<4 |Pesqusa por nome cu CFF O -t
I A |Pesguisa por noene ou CPRIONE? y 1o

[ Arrt=rior r::rcxxmc . '=crhrmar] Finaiirs l Lmpar l Eechar -
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ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (TR)

Nota Explicativa: Os itens desta peca destacados em cinza devem ser preenchidos pelo requisitante de
acordo com cada caso, tendo-se o cuidado de reproduzir as mesmas definicbes constantes nos itens
equivalentes das demais pecas da licitacdo (Termo de Referéncia, Edital, Minuta de Contrato, etc.), para que
cada peca nao traga previsdes contraditériasem relacdo as demais.

A elaboragdo do presente termo devera contar com o esforco técnico dos agentes de diversos setores
envolvidos (6rgdo requisitante, compras, licitagdes, unidade técnica competente, etc.), no sentido de cada um
informar os elementos essenciais para sua elaboragéo, contribuindo, dessa forma, para evitar vicios, erros e
obscuridades que levam a licitages desertas, frustradas ou fracassadas.

1- OBJETO: Contratacdo de empresa para aquisicdo de / ou prestar servico de: (descrigdo
resumida do objeto

2- DESCRICAO DETALHADA:

Nota Explicativar
1.Descrever detalhadamente o objeto a ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, tomando cuidado

para que tal descricdo ndo seja excessiva, irrelevante ou desnecessaria, de forma a limitar ou frustrar a
competicdo ou sua realizacao.

2.Aqui deverao estar expressos, por exemplo, a medida, a capacidade, a poténcia, 0 consumo, a composi¢ao,
a resisténcia, a precisdo, a quantidade, a qualidade, o modelo, a forma, a embalagem, os requisitos de
garantia, os de seguranca, 0os acessorios, etc.

3.Fazer referéncia quando houver necessidade de agrupamento de itens em lotes, de acordo com a natureza
do fornecimento.

4. Listar as respectivos padroes de qualidade obrigatérias para o bem/servico a ser comprado/contratado, ou
seja, as especificacbes técnicas dos bens;

5.0 solicitante poderé utilizar tabelas, bem como juntar anexos ao termo de referéncia, se isto ajudar a melhor
descrever o objeto.

6. Todo material que serviu de base para a elaboracéo das especificacdes — tais como por exemplo, catalogos,
desenhos, protétipos, fotos, etc. — devera ser juntado a TR.

7.E vedada a indicagdo de marca, caracteristicas ou especificacdes exclusivas. Excepcionalmente, esta
podera ocorrer, desde que justificada tecnicamente no processo.

8. Quando for necessério a indicacdo de marca como referéncia de qualidade ou facilitacdo da descricdo do

@

objeto, deve esta ser seguida das expressdes “ou equivalente”,“ou similar” ou “ou de melhor qualidade.
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3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Nota Explicativa:A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e devecontemplar:

a) a _razdo da necessidade da aquisicdo: (motivagdo da contratagdo; beneficios diretos e indiretos que
resultardo da contratacdo; conexdo entre a contratacdo e 0 planejamento existente, sempre que possivel;
natureza do servico, se continuado ou nao; inexigibilidadeou dispensa de licitacéo, se for o caso; e referéncias a
estudos preliminares, se houver);

b) justificativa quanto ao gquantitativo demandado: (estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos. Ex:
consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacdo de
setor, acréscimo de atividades, etc.).

NAS HIPOTESES DE DISPENSA/INEXIGIBILIDADE: Devera constar neste campo também: Justificativa da
urgéncia/emergéncia, se for o caso (Dispensa, art. 24, 1V); Justificativa/Demonstragdo da inviabilidade de
competicdo (Inexigibilidade); Justificativa da escolha do fornecedor/prestador do servico (Inexigibilidade e
algumas hipoteses de dispensa); Justificativa da vantagem da contratacdo direta em detrimento da realizacéo
deum procedimento licitatorio.

4- FORMA, PRAZO E LOCAL.:

Nota explicativa: Descrever tudo que diz respeito a forma como o servigo devera ser prestado ou o produto
fornecido, ou seja, todas as condicdes consideradas necessarias para a boa execug¢do do contrato, da forma
definida pela Secretaria solicitante.

Exemplos:Os servico serdo prestados quantos dias da semana, em quais horarios; Condicdes de
armazenamento e transporte do produto, o equipamento deve ser entregue montado, instalado; utilizagdo de
crachd de identificacdo, EPI, etc.; Prazo de validade do material. Caso seja necessario acrescentar outras
condicdes para adequacdes com o objeto a ser licitado.

4.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgao (parcelado,
integral, etc.), com prazo de entrega ndo superior a XX (Xxxx) dias, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o
caso.

4.1.1. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a XX (xxxx) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois
tercos, etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.2 Os bens deverdo ser entregues na sede do 6rgéo, no endereco XxxXx, no horario das
XX horas as XX horas.

ou
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4.2. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

Nota explicativa : O requisitante deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servico:
a. rotinas de execucdo dos servicos;
b. guantidade e qualificagdo da mao-de-obra estimada para execugéo dos servigos;

C. relacéo do material adequado para a execucao dos servicos com a respectiva  especificacdo, podendo,
guando necessario, ser indicada a marca, desde que acrescida da expressao “ou similar”;

d. relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e.  condicdes do local onde o servigo sera realizado.

f.  quantitativo de usuarios;

g. horario de funcionamento do 6rgdo e horario em que deverdo ser prestados 0Sservicos;

h. restricGes de area, identificando questdes de seguranca institucional, privacidade,seguranca, medicina
do trabalho, dentre outras;

i. disposicdes normativas internas; e

j- instalagdes, especificando-se a disposicdo de mobiliario e equipamentos, arquitetura,decoragao, dentre
outras.

www mbrar nh necessidades do drgdo. a
g; [@ fe ter a gj g;u gjagjg para gjlmgnglgnar per Q [gmgn;g sua_pri gmggg{g, 0 _gue QQQQ a acarretar §§ gg
problemas futuros na execucdo contratual.

4.3 Descrever os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita
execucdo contratual, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

4.4 Os servigos serdo executados em até XX dias apos recebida a ordem de
servicos, devendo os mesmos estarem concluidos em até XX dias apds o inicio de
sua execucao.

4.5 Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a
seguir estabelecidos:

5 CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
5.1 Os bens/materiais/produtos/equipamentos serdo recebidos: (COMPRAS)

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da
conformidade com asespecificagOes constantes do Edital e da proposta.

b) Definitivamente, ap0s a verificacdo da conformidade com as especificacdes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até XX
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(xxxx) dias do recebimento provisorio.

5.2 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.3 Os bens poder&o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacBes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos decorrentes da incorreta execucdo do contrato.

ou
5.2 Os servicos serdo recebidos: (SERVICOS)

5.3 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de XXX (XxX)
dias Uteis ap6s a conclusdo, uma vez verificada a execucdo satisfatoria dos servigos,
mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.

54 Havendo rejeicdo dos servicos, no todo ou em parte, a contratada devera
refazé-los no prazo estabelecido pela Administracdo, observando as condigdes
estabelecidas para aprestacéo.

55 Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipotese
de ndo serem o0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da
importancia mensal devida a contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes
cabiveis.

5.6 Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante
reduzird a termo os fatos ocorridos para aplicagcdo de sancdes.

6 PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO:
6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo

COMO responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e
telefone)
6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e
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telefone)

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo
do contrato, com atribui¢cdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotacbes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacdo, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo
concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da
prestacdo do objeto respectivo, encaminhar informacBes ao gestor do contrato, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execucao do contrato, etc.

por profissional com experiéncia na area.

Nota explicativa: A fiscalizacdo da execucdo contratual s6 pode ser realizada de formaadequada

6.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.5 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior.

7 - AMOSTRA:

Nota explicativa: A descricdo correta e detalhada do material a ser adquirido, na maior parte dos
casos, garantird a qualidade da contratacdo, sem necessidade de se exigir a apresentacédo de
amostra, a qual deve ser reservada para situacdes excepcionais. Tal exigéncia é cabivel no
pregdo, desde que feita ap6s a fase de lances e limitada ao licitante classificado provisoriamente
em primeiro lugar Caso a amostra seja exigida, havera a necessidade de avaliacdo por critérios
técnicos e de regras especificas para a apresentacédo e analise do material. Os subitens sugeridos
abaixo devem ser modificados ou excluidos conforme as caracteristicas de cada objeto a ser

licitado.
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7.1. Sera exigido do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
que apresente amostra do(s) item(s) XXX ,para a verificacdo da compatibilidade com as
especificacOes deste Termo de Referéncia.

7.2. As amostras deverao ser entregues, em acordo com a legislacao pertinente,
na sede da Secretaria XXX no (inserir endereco), no horario de XX as XX hs, tendo
como responsavel pelo recebimento o (inserir o nome do fiscal), no prazo maximo de
XXX horas/dias apds a solicitacdo do pregoeiro.

7.3. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante,
namero do Pregdo, numero do lote ou item, conter os respectivos prospectos e manuais,
se for o caso, e dispor na embalagem de informacdes quanto as suas caracteristicas, a
saber: data de fabricacdo, prazo de validade, quantidade do produto, marca,
namero de referéncia, cédigo do produto e modelo.

7.4. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados
como prototipos, podendo ser manuseados, desmontados ou instalados (podem ser
abertos, cozidos, preparados, testados etc.), bem como conectados a equipamentos e
submetidos aos testes necessarios.

7.5. Os licitantes deverdo colocar a disposi¢cdo da Administracdo todas as
condicdes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, se for o caso.

7.6 Seréa considerada aprovada a amostra que atender aos seguintes critérios:
7.7 XXXXX XXX XXX XX (definir os critérios para analise das amostras)
7.8 As amostras serdo analisadas pela Comissdo Especial da Secretaria

(InserirSecretaria) formada pela equipe Xxxxxxxx(ex: pedagogica, farmacéutica, etc.),
nomeada pela Portaria N° Xxxxxx/20xx

7.8.1 Os membros da comissdo analisardo individualmente cada amostra de
acordo com as especificacdes e critérios exigidos no item 7.7.

7.9 Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou
ndoentrega-la no prazo estabelecido, mediante Laudo Técnico de analise das amostras
expedido pelo setor requisitante.
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7.10 Em caso de desclassificacdo da proposta vencedora serdo solicitadas as
amostras do segundo colocado e assim sucessivamente obedecida a ordem de
classificacao.

7.11 As amostras porventura apresentadas poderdo ser retiradas pelos
interessados até 30 (trinta) dias ap6s a conclusdo do procedimento licitatorio,
(homologacéo, revogacdo ou anulagdo). Decorrido esse prazo ndo mais poderdo ser
reclamadas, reservando-se o direito de utiliza-las, doa-las ou simplesmente descarta-las.

8 REALIZACAO DE VISTORIA: (quando necessario, na hipotese de
prestacao de servicos. Retirar nas demais hipdteses)

8.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante
devera/podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos,
acompanhado pelo servidor XXxxxxxxx designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das xx horas as xx horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone Xxx. Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer duvidas referente a
planilha orcamentaria base, especificacdes e projetos.

8.2. A visita técnica sera gbrigatoria/facultativa.

8.2.1. As empresas que ndo visitarem os locais de prestacdo dos servigos ndo
poderdo, em hipotese alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em relagéo
aos servicos para a elaboracdo de sua proposta comercial em decorréncia de sua
auséncia nareferida visita. ( S0 quando a visita for facultativa)

8.2.2. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omisséo na verificacdo dos locais de prestagcdo dos servigos.

8.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura da sessdo
publica.

8.4. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar
devidamente identificado.
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9 GARANTIA DOS PRODUTOS/SERVICOS E ASSISTENCIA
TECNICA ( quando houver):

Nota explicativa:Caso nao seja necessaria a garantia dos produtos/servicos essaclausula
devera ser excluida e as demais renumeradas.

9.1. DA GARANTIA:

9.11 A Contratada devera comprometer-se a prestar a garantia minima
estabelecida nas especificacbes técnicas de cada produto constante deste Termo de
Referéncia, ou, pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior.

9.12 A substituicdo dos produtos, caso seja necesséria, devera ser efetivada em
até xxx(xxx) dias uteis, contados da comunicacao realizada pela Contratante.

10. DA ASSISTENCIA TECNICA:

Nota explicativa: Caso ndo seja necessaria assisténcia técnica essa clausula devera ser
excluida.

10.1 O acordo com 0s manuais e normas técnicas especificas dos fabricantes,
cujo prazo ndo poderd ser inferior a XX (XXXXXXXX) meses, com a finalidade de
manter os produtos em perfeitas condi¢des de uso, conforme disposic¢ao a seguir:

10.2 Na ocorréncia de defeitos que inviabilizem a utilizagdo total ou parcial dos
produtos, durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, a Contratada sera
notificada pelo fiscal do contrato para solucdo dos problemas apresentados;

10.3 A retirada e a devolucdo dos produtos na sede da secretaria, localizada (inserir
endereco) sera providenciada pela Contratada, mediante notificacdo formalizada pelo
fiscal do contrato.

10.4 Uma vez disponibilizados os produtos para prestacdo do servico de garantia e
assisténcia técnica, a Contratada tera o prazo de XX (XXXX) dias para correcdo dos
defeitos apresentados, cujo lapso temporal comecard a contar a partir da abertura do
chamado.

10.5 Para a perfeita execucdo do objeto deste contrato, aplica-se, no que couber, o
Caodigo de Defesa do Consumidor — Lei N° 8.078/1990.

10.6 Entende-se por manutencéo corretiva, aquela destinada a remover os defeitos
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de fabricacéo apresentados nos equipamentos, compreendendo substituicfes de pecas,
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

11. DOCUMENTACAO:

Nota Explicativa 1: Tal exigéncia é de responsabilidade da érgao requisitante que deveraanalisar
se a atividade relativa ao objeto licitado exige registro ou autorizagdo para funcionamento, em
razao de previsao normativa (Alvara sanitario, registro do produto na ANVISA, atestado do CREA,
CRA ou CAU da empresa e do profissional, Certificado de Responsabilidade Técnica do CRF;
Atestado de capacidade técnica; Declaracdo de Disponibilidade de Pessoal Maquinas e
Equipamentos; Laudos técnicos, dentre outros, etc.). Em caso positivo, especificar o documento a
ser apresentado e o 6rgdo competente para expedi-lo, além do fundamento legal.

Nota explicativa 2. A Administracdo podera dispensar a apresentacao de alguns dos requisitos de
qualificacdo técnica nas licitagbes de menor valor e complexidade, de acordo com o vulto e as
peculiaridades de cada contratagao.

Nota Explicativa 3:A exigéncia de certificaces técnicas como critério de habilitagédo dos licitantes,
(certificacdo ISO, registro no INPI (Instituto Nacional de Propriedade Industrial, etc. fere o principio
da isonomia e competitividade, pois a maioria dos fornecedores ndo possui essa certificacéo.

Nota Explicativa 4:Havendo legislagédo especial incidente sobre o objeto que exija requisitos de
habilitacdo técnica especificos, estes podem ser acrescidos neste item.

11.1 QUALIFICACAO TECNICA: Comprovacdo de aptidio para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacdo, bem como a indicacdo das instalagdes, do
aparelhamento e do pessoal adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da
licitagdo, bem como a indicacdo e qualificacdo de cada um dos membros da equipe de
trabalho que se responsabilizara pelos servigos;

12. GARANTIA CONTRATUAL:

Nota explicativa: Essa exigéncia é recomendavel apenas em caso de objetos de grande vulto ou
guando haja elevado risco de inadimplemento contratual.

12.1 Apos a adjudicacdo do objeto do certame e até a data da assinatura do
contrato, o licitante vencedor deverd prestar garantia correspondente a ...... %, sobre o
valor da contratacéo.

12.2 A garantia prestada sera liberada ap0ds a execucao do contrato.

12.3 A ndo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a
contratacdo, caracterizando descumprimento total da obrigagéo assumida, ficando a
adjudicataria sujeita as penalidades legalmente estabelecidas.
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12.4 A garantia prestada pela contratada responderd por todas as suas
obrigacOes decorrentes da contratacdo, inclusive as multas que a ela venham a ser
aplicadas.

13 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA:

Nota explicativa:A regra geral € que todos os contratos finalizem até 31/12 de cada exercicio. A lei
admite excecdes para servigos continuos, locacéo de equipamentos e programas de informatica e
para obras e programas previstos no PPA. Assim, os estimativos de quantidade e prazos de
vigéncia deverdo observar essa regra geral.Para Ata de Registro de Precos, o prazo maximo é
sempre 12 meses, desvinculada da duracéodos créditos orcamentarios.

15- DOTACAO ORCAMENTARIA:

Sapucaia do Sul , de de 20XX.

Nome, matricula e cargo do Servidor Responsavel pela elaboracdo do TR

Nome, matricula do Secretario da Pasta

NAS HIPOTESES DE DISPENSA E DE INEXIGIBILIDADE

INCLUIR O VALOR DA CONTRATAGCAO NO TERMO DE REFERENCIA, EXEMPLO:

Conforme justificativa do Termo de Referéncia constante dos autos do PCnP. XXXX/20XX,
o valor total estimado para a presente contratagdo é de REXXXXXXX.

EMPRESA A SER CONTRATADA: (razéo social, CNPJ e endereco) (Nos casos emqgue couber)

Av. Lebnidas de Souza, 1289, Bairro Santa Catarina, Sapucaia do Sul — RS — Brasil - CEP. 93210-140
Site: www.sapucaiadosul.rs.gov.br — e-mail: pgm@sapucaiadosul.rs.gov.br — Fone: (51) 3451-8016



Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Unidade de Controle Interno

ANEXO Il - MODELO DE PROJETO BASICO

1. OBJETO

1.1, ContrataGlo  de....ccceovviieiieie e , conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de ...... (obra/servico ndo comum de
engenharia).

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados no anexo do
Projeto Basico.

1.4. O contrato tera vigéncia pelo periodo de (dias/meses), ndo sendo prorrogavel
na forma do art. 57, Il, da Lei de LicitacGes.

1.5. O regime de execucdo do contrato sera o de........ (empreitada por preco global, ou
empreitada por preco unitario ou tarefa ou empreitada integral).

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Projeto Basico.

Nota Explicativa: Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser
clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracdo. Deve a Administracédo
justificar:

a) a necessidade da contratacéo do servico;
b) as especificagdes técnicas do servico;

c) o quantitativo de servico demandado, que deve se pautar no histérico de utilizacao
do servigo pelo 6rgéo.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o
Sservico possuir caracteristicas técnicas especializadas, deve o Grgdo requisitante
solicitar a unidade técnica competente a definicdo das especificacfes do objeto, e, se
for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

A adocéo de critérios de sustentabilidade na especificagdo técnica de materiais e
praticas de sustentabilidade nas obrigagdes da contratada, se ndo decorrerem de
legislacdo, devera ser justificada nos autos e preservar o carater competitivo do
certame. Para a elaboracéo da justificativa, consultar os fundamentos legais constantes
do Decreto n. 7.746/12, bem como a Instru¢cdo Normativa n. 1/2010 — SLTI/MP.

Reforgamos a necessidade de justificar a opcao pelo Regime de Execugdo adotado.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o
seguinte:

3.1.1. (requisitos necessarios para o atendimento da necessidade)
3.1.2. (contrato de escopo)

3.1.3. (critérios e praticas de sustentabilidade)

3.1.4. (duracéo do contrato)

3.1.5. (eventual necessidade de transicdo gradual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas)

3.1.6. (quadro com solucgdes de mercado)

3.2. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢es necessarias
para o cumprimento do contrato.

Ou
2.2. ISTORIA PARA A LICITAQAO

2.2.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalacGes do local de execucdo dos servigos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as horas,
devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (....) ..........

2.2.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.
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2.2.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

2.2.4. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser
entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugdo, contendo as
informac0es relativas ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condicdes de bem
elaborar sua proposta.

2.2.5. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir 0s
onus dos servigos decorrentes.

2.2.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 O contrato seré realizado por execucdo indireta, sob o regime de

5.1.2 A participacdo na licitagdo implica na concordancia da licitante com a adequagéo
dos estudos preliminares e deste Projeto Basico, bem como demais anexos ao edital.

5.1.3. A execucdo da obra iniciara , contados do recebimento da ordem
de execucdo emitida pela Administragdo Publica;

514. A obra contratada consiste na  execugcdo  dos  projetos
, em conformidade com o Projeto
Bésico, Memorial Descritivo e demais anexos do edital da licitacdo, os quais tem seu
cronograma dividido em trés etapas, assim integradas:

ETAPA DESCRITIVO PRAZO
1
2
3
5.1.5. A execucao da obra sera na area
, podendo ocorrer das horas
as horas, de a , exceto domingos e feriados.

5.1.6. A rotina de execugdo observard 0 memorial descritivo e 0s projetos da obra, no
prazo previsto no cronograma fisico-financeiro.
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5.1.7. A licitante vencedora instalard a obra de acordo com as normas gerais de
construcdo, com previsdo de depositos de materiais, sanitarios e escritorio, mantendo o
canteiro de servigcos sempre organizado e limpo e prestando, por meio de seguranca
privada, servico de vigilancia. As demais instalagcbes deverdo ser executadas em
conformidade com as normas de seguranga NR18.

5. DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO PUBLICA

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

5.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissédo
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo
para a sua correcgdo, certificando-se de que as solucdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

5.4. Pagar a CONTRATADA o preco previsto na clausula terceira deste contrato,
conforme cronograma fisico-financeiro.

5.5. Efetuar as retencGes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
CONTRATADA.

5.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

5.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto;

5.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA
ou em suas subcontratadas, quando possivel for;

5.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcGes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

5.6.4. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
proprio orgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.
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5.7. Fornecer por escrito as informagfes necessarias para o desenvolvimento dos
servicgos objeto do contrato.

5.8. Realizar avaliacdes periodicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento.

5.9. Cientificar a Secretaria Municipal de Gestdo Publica para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacfes pela CONTRATADA;

5.10. Arquivar, entre outros documentos, de projetos, especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes
técnicas ap0os o recebimento do servico e notificagfes expedidas.

5.11. Exigir da CONTRATADA que providencie a seguinte documentacdo como
condicdo indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

5.11.1. laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico;

5.11.2. certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro da obra
junto ao Cartdrio de Registro de Imdveis;

5.11.3. a reparacdo dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do objeto, tendo
em vista o direito assegurado 8 CONTRATANTE no art. 69 da Lei n° 8.666/1993 e no
art. 12 da Lei n® 8.078/1990.

5.12. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, 8§ 5°, da Lei n° 8.666/1993.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar o contrato conforme especificacGes do Projeto Basico e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas nos
documentos referidos.

6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos/obras efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia prestada ou
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos do objeto a ser
executado, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.
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6.5. Apresentar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, para fins de
pagamento da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

6.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,;
6.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

6.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e
Municipal do seu domicilio ou sede;

6.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
6.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade 8 CONTRATANTE;

6.7. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

6.8. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalacBes, em condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranca e
bem-estar no trabalho.

6.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

6.10. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

6.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

6.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagfes que
integram o Projeto Basico, no prazo determinado.

6.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina.
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6.14. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

6.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

6.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

6.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a
CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146/2015.

6.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

6.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n°®
8.666/1993.

6.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacGes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao.

6.21. Assegurar a CONTRATANTE o direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagfes que vierem a ser
realizadas, logo ap0s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes.

6.22. Manter os empregados nos horarios predeterminados pela CONTRATANTE.
6.23. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

6.24. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados para a execucao do servico.
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6.25. Atender as solicitacdbes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizacdo do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas & execugdo do servigo,
conforme descrito no Projeto Bésico.

6.26. Manter preposto aceito pela CONTRATANTE nos horérios e locais de prestagao
de servigo para representd-la na execucdo do contrato com capacidade para tomar
decisbes compativeis com 0s compromissos assumidos.

6.27. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
CONTRATANTE.

6.28. Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos
respectivos orgédos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as
redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicacéo.

6.29. Providenciar junto ao CREA e/ou ao CAU-BR as AnotacOes e Registros de
Responsabilidade Técnica referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes,
nos termos das normas pertinentes (Leis n® 6.496/77 e 12.378/2010).

6.30. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e
demais documentos e autorizacOes exigiveis, na forma da legislacéo aplicavel.

6.31. Elaborar o Diério de Obra, incluindo diariamente, pelo Engenheiro responsavel, as
informacBes sobre o andamento do empreendimento, tais como, numero de
funcionarios, de equipamentos, condicdes de trabalho, condicdes meteoroldgicas,
servigos executados, registro de ocorréncias e outros fatos relacionados, bem como os
comunicados a Fiscalizacdo e situacdo das atividades em relacdo ao cronograma
previsto.

6.32. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido no instrumento contratual, no Projeto Basico e seus anexos, bem como
substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construcéo, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

6.33. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados
em cada etapa da execucdo contratual, por ocasido da respectiva medi¢cdo, mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos, conforme o caso:

6.34. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da
construcdo civil estabelecidos na Resolugdo n° 307, de 05/07/2002, com as alteracfes
posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, providenciando a
destinagdo ambientalmente adequada destes residuos, sendo vedado, em qualquer
hipotese, dispor os residuos originarios da contratacdo em aterros de residuos solidos
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urbanos, areas de “bota fora”, encostas, corpos d agua, lotes vagos e areas protegidas
por Lei, bem como em areas ndo licenciadas.

6.35. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigos, por uso
indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por qualquer causa de
destruicdo, danificacdo, defeitos ou incorrecbes dos servicos ou dos bens da
CONTRATANTE, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em via
publica junto a obra.

6.36. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratérios previamente aprovados pela
fiscalizacdo e sob suas custas, 0s testes, ensaios, exames € provas necessarias ao
controle de qualidade dos materiais, servi¢cos e equipamentos a serem aplicados nos
trabalhos, conforme exigido pela fiscalizacao.

6.37. Providenciar, conforme o caso, as ligagcdes definitivas das utilidades previstas no
projeto (&gua, esgoto, gas, energia elétrica, telefone, etc.), bem como atuar junto aos
orgdos federais, estaduais e municipais e concessionarias de servigos publicos para a
obtencéo de licencas e regularizacdo dos servigos e atividades concluidas.

6.38. Inscrever a Obra no Cadastro Nacional de Obras — CNO da Receita Federal do
Brasil em até 30 (trinta) dias contados do inicio das atividades, em conformidade com a
Instrucdo Normativa n° 1.845/2018, da Receita Federal do Brasil.

7.40. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execucao
do contrato, quando se tratar da subcontratagdo prevista no artigo 48, Il, da Lei
Complementar n. 123, de 2006.

7.41. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de
extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a
sua execucdo total, notificando o 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sob pena de
rescisdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipdtese em que ficara responsavel pela execucdo da parcela originalmente
subcontratada.

7.42. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacéo.

7.43. Fornecer os projetos executivos desenvolvidos pela contratada, que formardo um
conjunto de documentos técnicos, graficos e descritivos referentes aos segmentos
especializados de engenharia, previamente e devidamente compatibilizados, de modo a
considerar todas as possiveis interferéncias capazes de oferecer impedimento total ou
parcial, permanente ou temporario, & execucdo do empreendimento, de maneira a
abrangé-la em seu todo, compreendendo a completa caracterizacdo e entendimento de
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todas as suas especificacOes técnicas, para posterior execucdo e implantacdo do objeto
garantindo a plena compreensdo das informacdes prestadas, bem como sua aplicacéo
correta nos trabalhos:

7.43.1. A elaboracdo dos projetos executivos devera partir das solucbes desenvolvidas
nos anteprojetos constantes neste Projeto Basico e seus anexos (Caderno de Encargos e
Especificacdes Técnicas) e apresentar o detalhamento dos elementos construtivos e
especificacbes técnicas, incorporando as alteragdes exigidas pelas mutuas interferéncias
entre os diversos projetos;

Nota Explicativa: Caso a Administracao tenha optado por atribuir a contratada
a obrigacao de elaboracado do projeto executivo, os dois subitens acima deveréo
ser incluidos.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

Ou

8.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
8.1.1. E vedada a sub-rogacio completa ou da parcela principal da obrigac&o.

8.1.2. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da CONTRATANTE, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre o0s requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execuc¢do do objeto.

8.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacao.

8.3. A CONTRATADA devera subcontratar microempresas e empresas de pequeno
porte, nos percentuais minimos de 10% (dez por cento) e maximo de 30% (trinta por
cento) atendidas as disposic¢Ges dos subitens acima, bem como o seguinte:

8.3.1. A CONTRATADA devera apresentar a documentacdo de regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisao
contratual,

8.3.2. A CONTRATADA se compromete a substituir a subcontratada, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, na hipotese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execucdo total, notificando a CONTRATANTE,

Av. Lebnidas de Souza, 1289, Bairro Santa Catarina, Sapucaia do Sul — RS — Brasil - CEP. 93210-140

Site: www.sapucaiadosul.rs.gov.br — e-mail: pgm@sapucaiadosul.rs.gov.br — Fone: (51) 3451-8016



Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Unidade de Controle Interno

sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancOes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade
da substituicdo, hipOtese em que ficara responsavel pela execucdo da parcela
originalmente subcontratada.

8.3.3. A exigéncia de subcontratacio de ME ou EPP ndo sera aplicavel se a
CONTRATADA for:

8.3.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte;

8.3.3.2. consodrcio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de
pequeno porte, respeitado o disposto no art. 33 da Lei n® 8.666/1993; e

8.3.3.3. consorcio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte com participacdo igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacéo.

8.4. Néo serd admitida subcontratacdo para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios.

8.5. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas poderdo ser
destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

8. DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/1993.

9.2 Os representantes da CONTRATANTE deverao ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

9.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Projeto Basico e seus anexos.

9.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/1993.

9.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Projeto
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Basico, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

9.6. Os representantes da CONTRATANTE deverdo promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos 8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°
8.666/1993.

9.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejard a aplicacdo de sancbes administrativas, previstas neste contrato, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n°® 8.666/1993.

9.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagcdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as acOes relacionadas a Gestdo do Contrato.

9.9. Durante a execucdo do objeto, os fiscais técnicos deverdo monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.10. Os fiscais deverdo apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

9.11. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

9.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelos fiscais técnicos, desde
qgue comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

9.13. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste
contrato.

9.14. O fiscal técnico podera realizar avaliagédo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.
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9.15. Cumpre, ainda, a fiscalizacao contratual:

9.15.1. solicitar que a CONTRATADA apresente os documentos comprobatorios das
obrigac0es trabalhistas e previdenciarias dos empregados alocados na execucgdo da obra,
em especial, quanto: a) ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado e décimo terceiro salario; b) a concessdo de férias remuneradas e
pagamento do respectivo adicional; c) a concessdo do auxilio-transporte, auxilio-
alimentacdo e auxilio-satde, quando for devido; d) aos depdsitos do FGTS; e e) ao
pagamento de obrigacOes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até
a data da extin¢do do contrato.

9.15.2. solicitar, por amostragem, aos empregados da CONTRATADA, que verifiqguem
se as contribuicdes previdenciarias e do FGTS estdo ou ndo sendo recolhidas em seus
nomes, por meio da apresentacdo de extratos, de forma que todos os empregados
tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano da contratacdo, 0 que ndo
impedird que a andlise de extratos possa ser realizada mais de uma vez em relacdo a um
mesmo empregado;

9.15.3. oficiar os Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo em caso de indicio de
irregularidade no cumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e para com o
FGTS.

9.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666/1993.

9. DO PAGAMENTO

9.1. A forma de pagamento do Municipio de Sapucaia do Sul é por empenho de
despesa.

9.2. A fiscalizagdo do Municipio somente atestard o cumprimento de etapa da obra
CONTRATADA e liberara a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condigdes pactuadas.

9.3. O pagamento do preco sera feito pelo Municipio de Sapucaia do Sul, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal ou nota fiscal/fatura. Dito documento devera ser
atestado pelo gestor do contrato, designado pelo Secretario responsavel pela pasta
solicitante.

9.4. O pagamento serd realizado, em até 30 (trinta) dias ap0s o recebimento da
respectiva fatura corretamente preenchida, no departamento competente da Secretaria
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Municipal da Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia sem expediente na
Prefeitura, considerar-se-4 como vencimento o primeiro dia util imediato.

9.5. O documento de cobranca deverad ser emitido, em 03 (trés) vias, em nome da
Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul, trazendo o numero do empenho, do contrato e
da licitacdo a que se refere.

9.6. As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, a
Prefeitura de Sapucaia do Sul efetuard a devida comunicacdo a CONTRATADA, dentro
do prazo fixado para o pagamento, e dispord de até 15 (quinze) dias, a partir da sua
correcdo ou substituicdo das notas fiscais/faturas, para seu pagamento, sem prejuizo ao
disposto no item 10.4.

10. DA GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. A CONTRATADA prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art.
56 da Lei n° 8.666/1993, com validade durante a execu¢do do contrato e por 90
(noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

10.2. No prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE, contados da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera
apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro
ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria.

10.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por cento).

10.2.2. O atraso superior a 15 (quinze) dias Uteis autoriza a CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666/1993.

10.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

10.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

10.3.2. prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucgéo do contrato;

10.3.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA,; e
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10.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com 0
FGTS, eventualmente ndo adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

10.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

10.5. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em
conta bancéria especifica em instituicao financeira oficial, previamente informada.

10.6. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

10.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa
rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

10.7.1. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0S mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

10.7.2. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

10.8. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege
a matéria.

10.9. Seré considerada extinta a garantia:

10.9.1. com a devolucéo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as clausulas do contrato;

10.9.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
CONTRATANTE ndo comunique a ocorréncia de sinistro

10.10. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
CONTRATADA.

10.11. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista no edital e neste contrato.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1. Sdo consideradas infracGes contratuais, nos termos da Lei n° 8.666/1993, o
cometimento das seguintes condutas pela CONTRATADA:

11.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

11.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
11.1.3. falhar ou fraudar na execucédo do contrato;
11.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

11.1.5. cometer fraude fiscal.

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a CONTRATANTE
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

11.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacBes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

11.2.2. Multa de:

11.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor do contrato em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da CONTRANTANTE, no caso de
execucao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo
unilateral da avenga;

11.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor do
contrato, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecucdo parcial da obrigagdo assumida;

11.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor do
contrato, em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

11.2.2.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

11.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos.

11.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
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concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos
causados;

11.3. As sangdes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.3 e 12.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, do item 12.2.2, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

11.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragfes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

1.Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou

: . . . . 04
caso fortuito, 0s servigos contratuais por dia e por unidade
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de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s

3 . . 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigco determinado pela fiscalizagéo, 02
por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
y Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 02

orgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, por 01
funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia

9 e o g . 03
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e
por ocorréncia,;
10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0s prepostos o1

previstos no edital/contrato;

11.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

11.5.1. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.5.2. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

11.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a
Administracdo Publica, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da CONTRATADA deverdo ser remetidas & autoridade competente,
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com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

11.7. A apuracéo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n°® 12.846/2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

11.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
CONTRATANTE resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

11.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993.

11.10. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

11.11. As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio de Sapucaia do Sul, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e
cobrados judicialmente.

11.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela
conduta do licitante, a CONTRATANTE poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

11.13. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo
méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.

11.14. As sancdes aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA serdo
obrigatoriamente registradas no CRC.

13 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, ao final de cada etapa da execugdo contratual, conforme previsto no
Cronograma Fisico-Financeiro, quando a CONTRATADA apresentard a medicao
prévia dos servigos executados no periodo, através de planilha e memoria de célculo
detalhada.
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13.2. O recebimento provisério sera realizado pela ap6s a entrega da documentacao
acima, da seguinte forma:

13.2.1. A CONTRATANTE realizara inspecdo minuciosa de todos 0S servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

13.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com o0s indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.3.3. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecBes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.]]

13.3.4 A aprovacdo da medicdo prévia apresentada pela CONTRATADA ndo a exime
de qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacdo definitiva dos
Sservigos executados.

13.3.5. No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, a fiscalizacdo devera elaborar relatério, em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega da
medicdo ou, em havendo mais de uma a ser feita, com a entrega da Gltima.

13.3.9 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior nao ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigos, 0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucgédo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a anéalise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
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13.4.3. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, a qual deverd ser encaminhada com a
certidao negativa de débitos da obra.

13.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forgca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406/2002).

13.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Projeto Basico, Projeto Executivo e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14. DA RESCISAO
14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

14.1.1. nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes previstas no Projeto Basico, anexo do Instrumento Convocatorio;

14.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso 11, da Lei n® 8.666, de 1993.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666/ 1993.

14.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, devera indicar:

14.4.1. Balango dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos em
relagcdo ao cronograma fisico-financeiro, atualizado;

14.4.2. Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizagdes e multas.

14.5. O inadimplemento de salarios e demais verbas trabalhistas, bem como pelo nédo
recolhimento das contribuicdes sociais, previdenciarias e para com o Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo (FGTS), em relagdo aos empregados da CONTRATADA que
efetivamente participarem da execucdo do contrato sera causa de rescisdo por ato
unilateral e escrito da contratante.
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ANEXO IV — MODELO DE SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Sapucaia do Sul, de de 20_.

Assunto: Solicitacdo de orcamento para fornecimento de XXXXXXxxxx/prestacdo de
SErvigos de XXXXXXXXXXX

Prezado Sr:

Estamos realizando uma pesquisa de preco para servigo/fornecimento de XXXXXXXXX,
incluindo o servico de entrega(se for o caso), para a Prefeitura Municipal de Sapucaia
do sul.

Assim, solicitamos orcamento para fornecimento do item/servico abaixo descrito:

ltem Descricédo Detalhada un. Quant | Marca R$ Unit. | R$ Global

Nos valores orcados estdo incluidas todas as despesas com tributos, impostos,
contribuicdes, encargos trabalhistas e financeiros, seguros, fretes, despesas com
funcionarios e todos os demais custos de responsabilidade da empresa.

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Nome Representante Legal:
Validade do orgamento:

OBS: Pode ser enviado, em anexo, para melhor subsidiar orcamento, 0o TERMO DE
REFERENCIA
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MODELO V - MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

(INCISO XXXI11 DO ART. 7° DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA)

(nome da empresa), inscrita no

CNPJ sob n° , por intermédio de seu representante legal,
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade n°
Orgéo expedidor e do C.P.F n° ,

DECLARA, para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )

(assinalar com “x” a ressalva acima, caso verdadeira)

(Local e data) , de de 20__.
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