Municipio de Sapucaia do Sul

Secretaria Municipal da Fazenda

Diretoria de Arrecadag¢ao e Administragao Tributaria

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

Necessidade da Administragdo: Contratagdo de Servigos

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem como objetivo contratagcdo de empresa para prestar servico de:
Prestacao de servigos através da realizagdo de Curso Presencial de IRRF (Instrugdo Normativa — RFB
n® 1.234/2012 e escrituracao digital — REINF).

1.1 Descricdo detalhada: Inscricdo no Curso Presencial de Curso Presencial de IRRF
(Instrugdo Normativa — RFB n® 1.234/2012 e escrituracao digital — REINF)a ser realizado nos
dias 18 e 19/04/2023, carga horaria total de 11 horas e 30 minutos , na sede da DPM
Educacdo, em Porto Alegre/RS, pelas Servidoras Técnicas Municipais/Auditoras Fiscais:
Carla Luciane Lougue Kieffer, Matricula, 7171; Silvana Maria Schmidt, Matricula 7174 e a
Oficial Municipal/Técnica Contabil: Patricia lansen , Matricula 7150.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A solicitagao do curso justifica-se pela necessidade de atualizagdo quanto ao  cumprimento
e operacionalizagdo conforme alteracdo da Lei 1.234/2012 referente a nova tabela para
aplicagao de cobranga de Imposto de Renda de Pessoa Juridica.

O curso é Uunico e oferecido com exclusividade pela DPM Educagdo, sendo destaque os
palestrantes Mara Backes e Orlin Ivanov Goranov , profissionais de notéria especializagdo e
expertise na area de Direito Publico, conforme Curriculum Lates(ver anexos processo), onde
pode-se verificar a grande gama de cursos ministrados na area. A empresa a ser contratada
DPM Educacdo é reconhecida no RS e Brasil pela exceléncia dos cursos ministrados,
especializada na capacitagdo de servidores publicos municipais,evidenciado e comprovado
por capacitagdes em outras Prefeituras (ver processo). O valor do curso também é diferenciado
para a Prefeitura de Sapucaia, sendo menor em relagdo aos demais participantes devido ao
fato da Prefeitura possuir contrato vigente de assessoria juridica com a empresa Borba, Pause
e Perin Advogados Associados (contrato 008/2018).
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com exclusividade pela DPM Educacgéo, sendo destaque os palestrantes Mara Backes e Orlin Ivanov
Goranov , profissionais de notéria especializagdo e expertise na area de Direito Publico, conforme
Curriculum Lates(ver anexos processo), onde pode-se verificar a grande gama de cursos ministrados
na area. A empresa a ser contratada DPM Educacao é reconhecida no RS e Brasil pela exceléncia dos
cursos ministrados, especializada na capacitagao de servidores publicos municipais,evidenciado
e comprovado por capacitagdes em outras Prefeituras (ver processo). O valor do curso também é
diferenciado para a Prefeitura de Sapucaia, sendo menor em relagdo aos demais participantes devido ao
fato da Prefeitura possuir contrato vigente de assessoria juridica com a empresa Borba, Pause e Perin
Advogados Associados (contrato 008/2018).

3- FORMA, PRAZO E LOCAL: A realizagao do objeto dar-se-a nos dias 18 e 19/04/2023, carga horaria
total de 11 horas, e 30 minutos na sede da DPM Educacgao, situada na Av. Pernambuco, 1001, Porto
Alegre/RS

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo proposta foi contratagdo de empresa para prestar servico de: Prestacdo de servigos
através da realizagdo de Curso Presencial de IRRF ( Instrugdo Normativa — RFB n® 1.234/2012 e
escrituragdo digital — REINF) pela necessidade de atualizagdo quanto ao cumprimento e
operacionalizagdo conforme alteracdo da Lei 1.234/2012 referente a nova tabela para aplicagdo de
cobrancga de Imposto de Renda de Pessoa Juridica.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestao e a fiscalizagao do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no

| - A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) ou por
seu(s) respectivo(s) substituto(s);

Il - Compete ao Fiscal do Contrato abaixo identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto
respectivo, encaminhar informagdées ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dividas que surgirem no curso da execugao do
contrato, etc.

Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) estd a necessidade de anotar, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive quando de seu fiel cumprimento,
determinando o que for necessario para a regularizagédo de eventuais faltas ou defeitos observados;

[l - Compete ao Gestor do Contrato abaixo identificado exercer a administragdo do
contrato, com atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovacgao/prorrogagcao, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de reequilibrio econémico-
financeiro e da celebragéo dos respectivos termos aditivos, etc.

Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo:
Secretaria | Nome Cargo Matricula

SMF Evaldo Pereira da Rossa Diretor de Arrecadacao 2340

Gestor do contrato, conforme quadro abaixo:
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Secretaria | Nome Cargo Matricula

SMF José Nestor de Oliveira Bernardes Secretario  Municipal da | 93199
Fazenda

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

A forma de pagamento do Municipio de Sapucaia do Sul é por empenho de despesa.

A fiscalizagdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens e liberara a nota fiscal para
pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condigdes pactuadas:

O pagamento dos materiais sera feito mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal ou nota
fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pelo recebimento dos materiais;

O pagamento sera realizado em até 60 (trinta) dias apds o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da Fazenda. Se o
término deste prazo coincidir com dia em que n&o houver expediente na Prefeitura, considerar-se-a
como vencimento o primeiro dia util imediato;

O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Sapucaia do
Sul, trazendo o niumero do empenho e do processo licitatério a que esta se refere, conforme segue:
Municipio de Sapucaia do Sul, Avenida Lebnidas de Souza, n® 1289, CEP 93210-14, inscrito no CNPJ
sob o n° 88.185.020/0001-25, Empenho n®: ___/  ; Pregao Eletrénicon® ___ /2023;

A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do INSS,
FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo esta informar
0 numero do Processo Licitatério, Nome do Banco e niumero da Agéncia e da Conta Corrente, como
também registra-los no préprio Recibo Fiscal.

As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o Municipio de
Sapucaia do Sul efetuara a devida comunicagdo a CONTRATADA, para que dentro do prazo fixado para
0 pagamento, proceda na sua regularizagdo. No mais, o Municipio dispora de até 15 (quinze) dias, a
partir da corregao das notas fiscais/faturas ou da sua substituigao para efetuar o seu pagamento.

Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Pregos houver ocorrido alteragbes por
mudangas empresariais da licitante, dita documentagao devera ser apresentada a Administragdo Publica
constituindo requisito para viabilizar o pagamento;

O Municipio, s6 autorizara a realizagdo dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela empresa vencedora,

no verso da Nota Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Inexigibilidade, na sua forma

¢o, nos termos dos artigos 74, inciso Il alinea, § 3° todos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 1.617,30 (Hum mil, seiscentos e dezessete

reais e trinta centavos).

Média do Média do

ltem ics
Descrigao Quant. | 10 Unit. | Valor Total

Inscricio no Curso Presencial de Curso
1 Presencial de IRRF ( Instrugdo Normativa — RFB 3 R$539,10 R$1.617,30
n° 1.234/2012 e escrituracao digital — REINF)

Vislumbra-se que tal valor &€ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 4820 de 05 de agosto de 2022, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens,
contratagao de servigos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no ambito do
Municipio de Sapucaia do Sul, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Por se tratar do curso ser unico e oferecido com exclusividade pela DPM Educagdo, sendo
destaque os palestrantes Mara Backes e Orlin lvanov Goranov , profissionais de notéria especializagao e
expertise na area de Direito Publico, conforme Curriculum Lates(ver anexos processo), onde pode-se
verificar a grande gama de cursos ministrados na area, ndo houve pesquisa de mercado. A empresa a
ser contratada DPM Educagdo é reconhecida no RS e Brasil pela exceléncia dos cursos
ministrados, especializada na capacitagao de servidores publico municipais,evidenciado e

comprovado por capacitagdes em outras Prefeituras (ver processo).

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;
Il - Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugéo do contrato;

[l - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto néo
observar a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo do objeto do presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da CONTRATADA:;
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| - Fornecer o objeto de acordo com as especificagbes, quantidade e prazos do edital e

do presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir todas as obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execugéo do objeto,
inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando,
mensalmente, cdpia das guias de recolhimento das contribuicdes para o FGTS e o INSS relativas aos
empregados alocados para a execugdo do contrato, bem como da certiddo negativa de débitos
trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras

normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do
Trabalho, cabendo & CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecéo individual (EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo

administrativo, quando da execugéo do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus préprios meios,

nao sendo admitida a subcontratagdo n&o prevista em edital e no presente contrato.
14. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendido decorrera da dotagéo
orcamentaria 264 — 33903948.- Servicos de Selecao e Treinamento.

Sapucaia do Sul, 10 de Margo de 2023

v Assinado eletronicamente por:
¥ SIMONE DE MIRANDA TAVARES

DA SILVA
742.438.370-15
10/03/2023 17:00:09
Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-

Simone de Miranda Tavares da Silva — matricula 5828
Responsavel pela elaboragao do TR
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Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-

Brasil.
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José Nestor de Oliveira Bernardes
Secretario Municipal da Fazenda
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