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Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Procuradoria Geral do Municipio

TERMO DE REFERENCIA - Aquisigdo de 01 curso de
Aperfeicoamento, DPM Educacao .

01 - OBJETO: Aquisicao de 01 curso de capacitagao , para a servidora
Municipal, Marilia Liperte Hahn, cpf 82192421087, matricula 7186.

02 - DESCRIGAO: Conceitos basicos de inventario de bens publicos: designagio de comissio de

servidores, levantamento fisico, identificagcao dos responsaveis pelos bens, definicao do estado de
conservagao dos bens, medidas administrativas no caso de bens nao localizados, sugestoes de
providéncias para o desfazimento dos bens irrecuperaveis, sugestoes de descartes dos bens de acordo
com a legislagao em vigor, procedimentos apartir da identificagdao de bens particulares presentes nas
unidades gestoras, elaboracio de ata de encerramento de inventario do exercicio, auxilio de elaboragao
de relatério de bens moéveis para fins do encerramento de exercicio ( de acordo coma s orientagées do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande Do Sul TCE- RS).

- JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A contratacdo de servico(s) de treinamento tem o objetivo de capacitar os servidores da Contratante que

mantém a funcionalidade do setores do Municipio, cuja competéncia € a gestao e controle dos
chamados de todos os 6rgaos e entidades da Municipalidade. O servico de treinamento devera ser
realizado no dia 27 de outubro de 2023: das 09hs as 12hs e das 13hs as 17hs, nas dependéncias de
local a ser disponibilizado pela Contratada, Auditério da DPM Educag&o situado na Avenida
pernambuco, 1001, térreo, Navegantes, Poa. A contratada sera a responsavel pela realizacao do
treinamento, bem como pela infra-estrutura. A contratada também devera cumprir o conteudo
programatico detalhado no Termo de Referéncia, a fim de ministrar os cursos com as defini¢cdes
abaixo descritas:

Datas: 27/10/2023: das 09 hs as 12hs e das 13hs as 17hs.

4- FORMA, PRAZO E LOCAL:

O presente curso sera Ministrado de forma presencial, nas datas acima relacionadas.

5- GESTOR DO CONTRATO: Tomaz Schuch, Procurador do Municipio, Matricula 93197

6- FISCAL DO CONTRATO: Michele de Moura Minks — Matricula 92996 — Assessor |l

Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor

designado verificar a qualidade e procedéncia daprestagdo do objeto respectivo, encaminhar informagbes ao
gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagédo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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7-PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: O curso sera ministrado em 01 dia com carga horaria total de 07
horas.

8- Condic¢des e formas de pagamento : Parcela Unica a vista .
9- Assisténcia Técnica — Suporte On line durante todo curso.
10- Teste de avaliagao - NZo havera necessidade devido ao suporte On Line.

11-DOTAGAO ORGAMENTARIA: 092

Sapucaia do Sul , 22 de setembro de 2023.

Michele de Moura Minks, matricula - 92996 cargo Assessora lllI- Responsavel pela elabora¢do do TR

Tomaz Augusto Schuch - matricula 93197- Secretario da Pasta

Conforme justificativa do Termo de Referéncia,o valor total estimado para a presente

contratacdo é de R$452,00, conforme or¢camento.

EMPRESA A SER CONTRATADA : DPM Educacio, situado na Avenida pernambuco, 1001,
térreo Navegantes Poa.
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