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TERMO DE REFERÊNCIA – Aquisição de 01 curso  de 
Aperfeiçoamento, DPM Educação .

          01 - OBJETO:  Aquisição de 01 curso de capacitação , para a servidora      
Municipal,  Marília Liperte Hahn, cpf 82192421087, matrícula 7186.

02 -  DESCRIÇÃO:  Conceitos básicos de inventário de bens públicos: designação de comissão de 
servidores, levantamento físico, identificação dos responsáveis pelos bens,  definição do estado de 
conservação dos bens, medidas administrativas no caso de bens não localizados, sugestões de 
providências para o desfazimento dos bens irrecuperáveis, sugestões de descartes dos bens de acordo 
com a legislação em vigor, procedimentos apartir da identificação de bens particulares presentes nas 
unidades gestoras, elaboração de ata de encerramento de inventário do exercício, auxílio de elaboração 
de relatório de bens móveis para fins do encerramento de exercício ( de acordo coma s orientações do 
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande Do Sul TCE- RS).

 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO:

A contratação de serviço(s) de treinamento tem o objetivo de capacitar os servidores   da Contratante que 
mantém a funcionalidade do setores  do Município, cuja competência é a gestão e controle dos 
chamados de todos os órgãos e entidades da Municipalidade. O serviço de treinamento deverá ser 
realizado  no dia 27 de outubro de 2023: das 09hs às 12hs e das 13hs às 17hs,  nas dependências de 
local a ser disponibilizado pela Contratada, Auditório da DPM Educação situado na Avenida 
pernambuco, 1001, térreo, Navegantes, Poa. A contratada será a responsável pela realização do 
treinamento, bem como pela infra-estrutura. A contratada também deverá cumprir o conteúdo 
programático detalhado no Termo de Referência, a fim de ministrar os cursos com as definições 
abaixo descritas: 

       Datas: 27/10/2023: das 09 hs às 12hs e das 13hs às 17hs.

4- FORMA, PRAZO E LOCAL:
              O presente curso será Ministrado de forma presencial, nas datas acima relacionadas.

5- GESTOR DO CONTRATO:  Tomaz Schuch, Procurador do Múnicipio, Matrícula 93197                                                          

6- FISCAL   DO   CONTRATO:  Michele de Moura Minks – Matrícula  92996 – Assessor II

.
Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificação concreta do objeto, devendo o servidor 

designado verificar a qualidade e procedência daprestação do objeto respectivo, encaminhar informações ao 
gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessário com a contratada, dirimir 
as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, etc.

O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, 
indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que 
for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à 
autoridade competente para as providências cabíveis.
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Conforme justificativa do Termo de Referência, o valor total estimado para a presente 

contratação é de R$452,00,  conforme orçamento.

EMPRESA A SER CONTRATADA : DPM Educação, situado na Avenida pernambuco, 1001, 
térreo Navegantes Poa.

7- PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO:  O curso será ministrado em  01  dia  com  carga horária total de 07 
horas. 

8- Condições e formas de pagamento : Parcela única à vista .

9- Assistência Técnica – Suporte On line durante todo curso.

10- Teste de avaliação -  Não haverá necessidade devido ao suporte On Line. 

11- DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 092

Sapucaia do Sul , 22 de setembro de 2023.

 Michele de Moura Minks,  matricula - 92996 cargo Assessora III- Responsável pela elaboração do TR

 Tomaz Augusto Schuch - matrícula 93197- Secretário da Pasta
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