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TERMO DE REFERÊNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 20822/2023

Município de Sapucaia do Sul
Secretaria Municipal de Gestão Pública 

Necessidade da Administração: Contratação de empresa para prestar serviço de capacitação de 
Servidores da Secretaria Municipal de Gestão Pública.

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 
O presente termo tem como objetivo a contratação de empresa para prestação de serviço de 

capacitação de servidores no Plano de Contratações Públicas de Bens e Serviços com base na IN 

94/2022 – SGD/ME (Online)

Descrição detalhada:

Código Descrição Valor
Unitário Vagas Valor

Total
Plano de Contratações Públicas de Bens e Serviços com base na IN 94/2022 – 
SGD/ME (Online)

A Instrução Normativa – IN 01/2019 de 04/04/2019, foi revogada e as normas e 
processos de Contratação de Bens e Serviços de TI foram revistos a partir de fevereiro 
de 2023. A IN Nº 94, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022 passa a englobar a Lei nº 
14.133, de 1º de abril de 2021, outras normas e várias recomendações em aquisições 
específicas como fábrica de software, sala-segura ou sala cofre, além contratação em 
nuvem. Esta nova instrução se aplica a todos os órgãos e entidades integrantes do 
Sistema de Administração dos Recursos de Tecnologia da Informação – SISP.

CARACTERÍSTICAS DO CURSO DURAÇÃO:

5 (cinco) semanas de duração e mais uma semana de encerramento (total de 06 
semanas);
2 (dois) encontros online por semana com o tutor (total de 10 encontros). Os 
encontros serão ao vivo e terão 2 (duas) horas de duração.

SISTEMA DE AVALIAÇÃO:

Para conclusão do curso e acesso ao certificado é necessário:

Entregar no mínimo 50% das tarefas;
Ter 50% de presença no total de encontros online;
Obter média 6,0 (seis) no Questionário de Avaliação Final.

MATERIAL:

O material de apoio será disponibilizado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA): 
conteúdo do curso, agenda do curso, tarefas, questionários, materiais extras e vídeo
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do encontro online.

TÉCNICA:

Sugerimos que o aluno acesse por um computador utilizando, de preferência, o 
navegador Firefox ou Chrome;
Para os encontros online recomendamos o uso de fones de ouvido com 
microfone.

PROGRAMA DO CURSO

Ambiente orçamentário da União 
Visão geral do SISP
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 1 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 2 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 3 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 4 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 5 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 6 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 7 
Instrução Normativa nº 94/2022 – SGD/ME – Parte 8

CONHECIMENTOS PRÉVIOS

Conhecimento básico em tecnologia da informação e comunicação.

COMPETÊNCIAS DESENVOLVIDAS

Ao final do curso, o (a) aluno (a) será capaz de:

Executar e gerenciar a aplicação de recursos públicos nos processos de 
compras e contratação de serviços de TI necessários aos objetivos dos projetos 
e atividades públicas, de acordo com os marcos legais e a jurisprudência do 
Tribunal de Contas da União;
Entender os aspectos e processos básicos para uma adequada contratação de 
serviços de TI para organizações públicas;
Compreender e aplicar a IN94 nas organizações públicas;
Implementar as instruções da IN94, baseado em templates elaborados em sala, 
para aplicação direta em seu órgão.

Carga horária: 40 horas

Nível do curso: Intermediário

R$ 
1.280,00

3 Vagas
R$ 

3.840,00

Quantidade total de vagas 3 Valor Total R$ 3.840,00
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

2.1 Periodicamente, se faz necessário o aprimoramento e a capacitação 
técnica com o intuito de melhorar o desenvolvimento das atividades 
laborais.

A Lei nº 14.133/2021, Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos, 
entrou em vigor em 1º de abril de 2021 e, pelo período de dois anos, terá 
vigência concomitante com a já conhecida Lei nº 8.666/1993. Ao final deste 
período, portanto, a contar de 1º de abril de 2023, as contratações públicas 
deverão, impreterivelmente, estar de acordo com a disciplina da Nova Lei, pelo 
que é imperioso que os agentes públicos estejam preparados para tanto.

Justifica-se a contratação por inexibilidade por tratar-se de contratação para 

treinamento e aperfeiçoamento de pessoal, onde buscou-se localizar na região 

empresa com notória especialização, conforme consta nos autos, o dossiê técnico 

institucional fundamenta que a empresa contratada possuí essa expertise e com 

professores capacitados.

3- FORMA, PRAZO E LOCAL:

O fornecimento da referida capacitação se dará através ESCOLA SUPERIOR DE 
REDES, situada na Rua Lauro Muller, 116, sala 1103 Botafogo Rio de Janeiro, 
RJ, 22290- 906.
O curso será oferecido na modalidade online através da Plataforma EAD ESR, 
com início em 23 de outubro de 2023.

4. CONDIÇÕES E FORMA DE PAGAMENTO: 

O preço total dos serviços propostos é de R$ 3.840,00, na data de emissão desta 
proposta.
Forma de pagamento: Os pagamentos abaixo serão realizados via Nota de Empenho.

Número Data da proposta Valor R$
001-00232 16/08/2023 3.840,00

Inclusos os impostos: COFINS 7,60% e ISS 5%
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Após 20 (vinte) dias de término do curso o setor financeiro da Rede 
Nacional de Ensino e Pesquisa encaminhará a nota fiscal eletrônica 
emitida, com o valor total do curso.

Sapucaia do Sul, 18 de outubro de 2023

____________________________________
Michele Alves Bitencourt Fernandes

Oficial Municipal
Matrícula 4171-1

____________________________________
Glaucio Francisco Pereira Costa

Secretário Municipal de Gestão Pública
Matrícula 93468
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