L4
Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul

Secretaria Municipal da Fazenda
Diretoria de Contabilidade

TERMO DE REFERENCIA

Curso Presencial: INVENTARIO DE BENS

1.  OBJETO: Prestacdo de servicos através da realizacdo de Curso Presencial: INVENTARIO DE BENS,
pela DPM Educacao, de acordo com o Conteldo Programatico em anexo, para a servidora Fabiane
Machado Teixeira (Técnica Municipal/Contadora, Matricula 7056)

2. DESCRIGAO: Inscricdo no Curso Presencial INVENTARIO DE BENS, a ser realizado no dia 27/10/2023,
carga horaria total de 7 horas, na sede da DPM Educacdo, em Porto Alegre/RS. Conteudo
Programdtico: Conceitos basicos de inventario de bens publicos; Designacdo de comissao de
servidores; Levantamento fisico; Identificacdo dos responsaveis pelos bens; Definicdo do estado
de conservacao dos bens; Medidas administrativas no caso de bens nao localizados; Sugestoes de
providencias para o desfazimento dos bens irrecuperaveis; Sugestées para o descarte dos bens de
acordo com a legislacao em vigor; Procedimentos a partir da identificacao de bens particulares
presentes nas unidades gestoras; Elaboracao de ata de encerramento de inventario do exercicio;
Auxilio na elaboracdao de relatério de bens mdveis e imoveis para fins do encerramento de
exercicio (de acordo com as orientacoes do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul -
TCE RS).
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3. JUSTIFICATIVA DA COMPRA: A solicitacao do curso justifica-se pela necessidade de atualizacao
quanto aos procedimentos para Inventario de Bens, visando o Encerramento do Exercicio 2023. O
curso € Unico e oferecido com exclusividade pela DPM Educacdo, sendo destaque a palestrante
Mara Backes, profissional de notdria especializacao e expertise na area de Contabilidade Publica,
conforme Curriculum Lates, onde pode-se verificar a grande gama de cursos ministrados na area.
A empresa a ser contratada DPM Educacao é reconhecida no RS e Brasil pela exceléncia dos cursos
ministrados e o valor do curso diferenciado para a Prefeitura de Sapucaia, sendo menor em
relacao aos demais participantes devido ao fato da Prefeitura possuir contrato vigente de
assessoria juridica com a empresa Borba, Pause e Perin Advogados Associados.
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7 horas, na sede da DPM Educacao, situada na Av. Pernambuco, 1001, Porto Alegre/RS.

5. GESTOR DO CONTRATO: José Nestor de Oliveira Bernardes, Secretario Municipal da Fazenda,
Matricula 93199. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracao do contrato, firmado
através de nota de empenho, com atribuicoes voltadas para o controle das questoes documentais
da contratacao, quais sejam, verificar se os recursos estao sendo empenhados conforme as
respectivas dotacées orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia contratual e sua execucao,
bem como os demais procedimentos durante a vigéncia do mesmo.

6. FISCAL DO CONTRATO: Fabiane Machado Teixeira, Técnica Municipal/Contadora, Matricula 7056.
Compete ao Fiscal exercer a verificacao concreta do objeto, devendo o servidor designado
verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto respectivo, encaminhar informacoes
ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a
contratada, dirimir as davidas que surgirem no decorrer da execucao do contrato. O fiscal do
contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui, nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, e/ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior.

7. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO: Parcela unica no valor total de RS 452,00 (Quatrocentos e
cinquenta e dois reais), conforme orcamento/apresentacao do curso em anexo.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA: 256 (Requisicao 897/2023, Processo eletronico 25003/2023)
9. EMPRESA A SER CONTRATADA:

DPM Educacao Ltda, CNPJ 13.021.017/0001-77

E-mail: cursos@dpmeducacao.com.br

Fone/contato: (51) 3027-3400, (51) 98041-5821 / (51) 99661-2022

Sapucaia do Sul, 27de setembro de 2023.
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Fabiane Machado Teixeira
Técnica Municipal Contadora, Matricula 7056
Responsavel pela elaboracao do TR

José Nestor de Oliveira Bernardes
Secretario Municipal da Fazenda, Matricula 93199
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