Municipio de Sapucaia do Sul
Secretaria de Administracao

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de servigos de publicagdo, em
jornal de grande circulagao no Estado do Rio Grande do Sul, a fim de veiculacdo digital de
publicidade legal, nos termos da Lei 14.133/2021.

1.1 Descricdo dos Resultados Esperados: Pretende-se, com a presente agao, a
ampliagdo e melhoria nas na publicidade das contratagdes do municipio, bem como

atender aos requisitos legais da Lei 14.133/2021.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Justificar a necessidade:

Devera ser providenciada contratagcdo de servigos de publicagdo em jornal de
grande circulagdo estadual, tendo em vista a necessidade deste municipio de respeitarem
a previsdo normativa de exigéncia de publicagbes referentes a procedimentos licitatérios

em jornal de grande circulagado no Estado, descrita no § 1° do Art. 54 da Lei n°® 14.133/21.

2.2. Justificar a quantidade:

Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida € de 4.000 (quatro mil)
cm x coluna para a publicidade de suas licitagdes, nos termos do Artigo 54, § 1°, da lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

Nao houve contratacdo similar em outros anos, conforme calculo das publicagdes
em anos anteriores, verificou-se a média de 320 publicacdes de licitacdes. Desta forma,

calcula-se uma estimativa de 400 publicagbes por ano, como cada publicagdo tem uma
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medida, utilizando de uma média de 5cm por 2 coluna (10cm), tem-se a quantidade
pretendida para contratacéo, 4.000cm.
2.3 Justificativas da dispensa licitagao:

Com base no ETP, verificou-se na planilha de precos médios, a vantajosidade de
realizar uma dispensa de licitagdo para pretendida contratagdo, onde na orgamentagao —
“planilha de precos médios”, obteve-se um valor médio unitario de R$ 27,88, e a proposta
da futura contratada foi de R$ 12,50, onde na pesquisa direta temos o valor de R$ 45,00
de outra empresa (Correio do Povo). Assim, considerando também a economicidade da
maquina publica, em servigos administrativos e atendimento celeridade do processo
contratual, optou-se por dispensa licitagao.

Com base na legislagdo vigente, sera realizada a publicagdo da pretendida
contratagao, seguindo o disposto abaixo, de forma que seja possivel o recebimento de
propostas adicionais sendo selecionada a proposta mais vantajosa ao Municipio,
atendendo os critérios de contratagdo disposto no TR/ETP.

3. FORMA, PRAZO E LOCAL
O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (meses) meses a contar de sua
assinatura, com base no artigo 84 da Lei n. 14.133/21. Prorrogavel por periodo igual.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A descrigao da Solugao como um todo conta no Estudo Técnico Preliminar —
ANEXO 1.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

As aquisi¢cdes tém natureza de bem comum, tendo em vista que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para a contratagdo, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os

seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.
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Declaracédo de tiragem do jornal, a fim de atendimento da exigéncia de tiragem

minima impressa ou digital diaria superior a 20.000 (vinte mil) exemplares, que podera ser
impressa, digital ou a soma das duas anteriores.

Declaragdao de abrangéncia de distribuicdo, no minimo, de 50 (cinquenta)
Municipios do Estado do Rio Grande do Sul.

Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a

termo os fatos ocorridos para aplicagdo de sangoes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto
no Decreto Municipal 4874 de 31 janeiro de 2023, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.2 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) ou por
seu(s) respectivo(s) substituto(s);

6.3 Compete ao Fiscal do Contrato abaixo identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagao do
objeto respectivo, encaminhar informagées ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

6.4 Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) esta a necessidade de anotar, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, inclusive quando de

seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para a regularizagdo de

eventuais faltas ou defeitos observados;

6.5 Compete ao Gestor do Contrato abaixo identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratagao, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotagdes orgcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogacao, bem como estudar a

viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
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6.6 A Secretaria requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do
contrato.

6.6.1 Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo:

Secretaria Nome Cargo Matricula
SMGP Carla de Matos Affonso Diretora de Compras e 7198
Licitacbes

6.6.2 Gestor do contrato, conforme quadro abaixo:

Secretaria Nome Cargo Matricula
SMGP Mateus Santos Gomes de | Secretario de Administragao 93564-1
Freitas

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A forma de pagamento do Municipio de Sapucaia do Sul é por empenho de despesa.
A fiscalizagdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens e liberara a nota
fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condi¢des
pactuadas:

7.2 O pagamento dos servigos sera feito mediante a apresentagdo da respectiva nota
fiscal ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pelo contrato;

7.3 O pagamento sera realizado em até 60 (sessenta) dias apdés o recebimento da
respectiva fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria
Municipal da Fazenda.

7.4 O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Sapucaia do Sul, trazendo o numero do empenho e do processo licitatério a que esta se
refere, conforme segue: Municipio de Sapucaia do Sul, Avenida Lebnidas de Souza, n°
1289, CEP 93210-14, inscrito no CNPJ sob o n° 88.185.020/0001-25.

7.5 A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do
INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

7.6 O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada,
devendo esta informar o numero do Processo Licitatério, Nome do Banco e numero da
Agéncia e da Conta Corrente, como também registra-los no proprio Recibo Fiscal.

7.7 As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverédo ser substituidas. Neste caso, o

Municipio de Sapucaia do Sul efetuara a devida comunicagao a CONTRATADA, para que
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dentro do prazo fixado para o pagamento, proceda na sua regularizagdo. No mais, o
Municipio dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da corregdo das notas fiscais/faturas ou
da sua substituicdo para efetuar o seu pagamento.

7.8 Se durante a vigéncia do respectivo Contrato houver ocorrido alteragbes por
mudangas empresariais da licitante, dita documentagcdo devera ser apresentada a
Administragdo Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento;

7.9 O Municipio, s6 autorizara a realizagao dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto licitado, o necessario ATESTO dos servicos realizados pela

contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O objeto podera ser atendido através da contratagdo de empresa especializada
através de dispensa de licitagado pela especificidade do objeto que atenda a necessidade
da administragdo, nos termos do inciso Il, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

O fornecedor sera escolhido através de uma pesquisa de preco de mercado, bem
como a avaliagédo dos valores empenhados em licitagbes com o mesmo objeto de outros
municipios, bem como do governo estadual.

Os critérios de escolha do fornecedor constam no Estudo Técnico Preliminar —
ANEXO |I.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor total da presente contratagdo € de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

10. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO.
O contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses contados a partir da

assinatura do contrato. Podendo ser prorrogado para a efetivagao do objeto.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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| - Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugao do contrato;

[l - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto néao
observar a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagao
das sangdes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto do presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

| - Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes, quantidade e prazos do edital e do
presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir todas as
obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que
empregar para a execugao do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou
dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuigcbes para o
FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a execugcado do contrato, bem
como da certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do
Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecao
individual (EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execugéo do objeto contratado;
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VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo com o pactuado;
VIII - Executar as obrigagbes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,

nao sendo admitida a subcontratagao n&o prevista em edital e no presente contrato.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendido decorrera da
dotacado orgcamentaria abaixo:
Acgao: 199
Orgao: 05 - Secretaria Mun. De Administracao.
Unidade: 001 - Secretaria Mun. De Administragao.
Funcao: 0004 - Administragao.
Sub-Fungao: 0122 - Administragao Geral.
Programa: 0002 - Gestéo e Inovagdo Com Olhos no Futuro.
Classificagao: 3339039 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica.
Despesa: 2 - Atividade.
Lei n°: Lei Orgamentaria n° 4.361/2023, de 18 de dezembro de 2023.

Sapucaia do Sul - RS, conforme assinatura digital.
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Asslr_\atura digital avancada com certificado digital nédo ICP-

Matéus Santos Gomes de Freitas
Secretario de Administracao
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