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Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria de Compras e Licitagoes

(Processo Administrativo n°® 13081/2025)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente termo tem como objetivo Registro de Prego para futura contratacdo em empresa
especializada em aluguel veicular, conforme Decreto Municipal 4867/2022 nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento. O objeto inclui a manutengcado e seguro
total do veiculo.

1.2. Fazendo-se necessaria a contratagdo destes itens para composi¢do temporaria e qualificada da
frota veicular desta Secretaria e demais Secretarias que tenham interesse em aderir a esta Ata.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANT VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
Locagdo mensal sem motorista de automoével hatch, Més 240 R$2.703,67 | R$648.880,80

com as seguintes caracteristicas técnicas: cor branca,
prata ou cinza, ano modelo 2023 ou superior,
novo/seminovo com quilometragem n&o superior a
40.000km, motor bicombustivel, motorizagdo minima
1.0, minimo de 05 (cinco) marchas a frente e uma a ré,
cambio manual, 04 (quatro) portas, airbag duplo, ar
condicionado (quente/frio), dire¢do hidraulica ou
elétrica, radio am/fm/usb, para-choques pintados na cor
do veiculo, tomada de forga, desembagador de vidro
traseiro, capacidade para 04 (quatro) passageiros mais
o motorista, encosto de cabega nos bancos dianteiros e
traseiros, freios abs, no minimo nas rodas traseiras,
acompanhado de todos os acessorios obrigatdrios por
lei. Valor de cotagdo referente ao més, quantidade de
meses referente a quantidade total dos veiculos a
serem solicitados 20 unidades.
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Locagdo mensal sem motorista de veiculo de servico,
tipo pick up, com seguintes caracteristicas tecnicas:
veiculo automotor sem motorista tipo caminhonete
cabine simples; capacidade minima de carga de 550kg,
cor branca, seguro total, mecanica/manutengao
corretiva, vidros e travas elétricas, emplacamento,
adesivagem, pelicula de acordo com a legislagéo, com
alarme, motorizagdo minima 1.3 ou superior, ar
condicionado, diregdo hidraulica ou elétrica,
equipamento de som am/fm/mp3, equipado com
componentes de seguranga obrigatérios, com franquia
global livre de quilometragem, com disponibilidade
24h/dia, 7 dias por semana, ano/fabricagdo nao
superior a 02 anos. (valor de cotacéo referente ao més,
quantidade de meses referente a quantidade total dos
veiculos a serem solicitados 5 unidades).

60

R$3.064,67

R$183.880,20
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Secretaria Municipal de Administragao

Diretoria de Compras e Licitagoes

Locagdo mensal sem motorista de veiculo de servico,
tipo minivan 7 lugares, com as seguintes
caracteristicas técnicas: cor branca ou cinza, ano
modelo 2023 ou superior, novo/seminovo com
quilometragem nao superior a 40.000km, motor
bicombustivel, poténcia minima de 106 cv, minimo de
05 (cinco) marchas a frente e uma a ré, cambio
manual, 04 (quatro) portas, airbag duplo, ar
condicionado (quente e frio), trio elétrico, direcédo
hidraulica ou elétrica, radio am/fm/usb, para-choques
pintados na cor do veiculo, tomada de forga,
desembacador, limpador e lavador de vidro traseiro,
protetor de carter, fardis de neblina, capacidade para
06 (seis) passageiros mais o motorista, encosto de
cabega nos bancos dianteiros e traseiros, freios abs, no
minimo nas rodas traseiras, acompanhado de todos os
acessorios obrigatorios por lei. (valor de cotagao
referente ao més, quantidade de meses referente a
quantidade total dos veiculos a serem solicitados 10
unidades).

120

R$3.981,67

R$477.800,40

Locagdo mensal sem motorista de veiculo de servigo,
tipo suv, com as seguintes caracteristicas técnicas:
veiculo tipo suv ano/modelo minimo: 2023, poténcia
minima: 100cv, bicombustivel (alcool/gasolina), quatro
portas, capacidade minima: 5 passageiros, diregdo
assistida (hidraulica ou elétrica), ar condicionado,
vidros e travas elétricas, com radio fm/am, cambio
automatico, equipado com todos os acessorios
obrigatérios por lei; cor do veiculo: branco, cinza ou
prata (valor de cotagdo referente ao més, quantidade
de meses referente a quantidade total dos veiculos a
serem solicitados 02 unidades).

24

R$4.553,00

R$109.272,00
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5 Locacdo de veiculo tipo furgdo, ano/modelo de | Més 24 R$4.398,33 | R$105.559,92
fabricagdo nao inferior a 2022, cor branca, diesel, com
portas duplas traseiras ou porta lateral individual
abrindo para o lado de acesso ao compartimento de
carga, teto alto, motorizagdo de no minimo 125 CV de
poténcia, tragdo traseira, e equipamentos de uso
obrigatério. Valor de cotagdo referente ao més,
quantidade de meses referente a quantidade total dos
veiculos a serem solicitados 02 unidades).

1.3. Todos os itens acima estao previstos para renovagao.

1.4. Os bens objeto desta contratagéo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual.

PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE hitps:/ic.ipm.com brip22e6628037049.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricado da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade e Riscos

<
1]
c
oo
~ (O
[a

&

Prefeitura de
N

caia..SUl

CIDADE COM OLHOS NO FUTURO

Av. Lednidas de Souza, 1289 — Bairro: Santa Catarina — CEP 93.210-140 — Sapucaia do Sul - RS
Fones: (51) 3451-8019 / 8000/ 8001 - E-mail: licitacoes.compras@sapucaiadosul.rs.gov.br



7

Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria de Compras e Licitagoes

4.1. Vislumbram-se impactos ambientais provenientes desta contratagdo, mencionados no Estudo
Técnico Preliminar anexado neste Termo de Referéncia.

Subcontratagao

4.2. E permitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.3. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigag&o, abaixo discriminada:
4.31 Fornecimento dos veiculos.
4.3.2 Fiscalizagado dos veiculos.

4.4, Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

441 Reparos veiculares.
4.4.2 Abastecimento dos veiculos.
443 Seguro veicular.

4.5. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado
pela perfeita execugédo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.6. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagao técnica necessarios para a execugao do objeto.

Garantia da contratagciao

4.7. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
51. Os itens serdo entregues conforme necessidade e requerimento da secretaria de administragao.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos (5) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Catalogo(s) do fabricante que contenham as especificagdes detalhadas do objeto, em Portugués
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Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria de Compras e Licitagoes

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugcao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢édo do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.10. Cabe ao gestor do contrato:
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6.10.1 Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.10.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3 Acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.104 Emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.10.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.6 Elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo.

6.10.7 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

71. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
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f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

723 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

724 Multa.

7.3. A aplicagao das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

7.4, Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 70 (dez)dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.81 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.
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7.8.2 Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagédo das san¢des serdo considerados:

7.91 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

794 os danos que dela provierem para o Contratante;e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orienta¢des dos 6rgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7121 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgédo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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Diretoria de Compras e Licitagoes

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
8.1. A forma de pagamento do Municipio de Sapucaia do Sul é por empenho de despesa.

8.2. A fiscalizagdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens e liberara a nota fiscal para
pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condigdes pactuadas:

8.3. O pagamento dos materiais sera feito mediante a apresentagédo da respectiva nota fiscal ou nota
fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pelo recebimento dos materiais;

8.4. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da Fazenda. Se o término
deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na Prefeitura, considerar-se-a como
vencimento o primeiro dia util imediato;

8.5. O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul,
trazendo o niumero do empenho e do processo licitatério a que esta se refere, conforme segue: Municipio de
Sapucaia do Sul, Avenida Lebnidas de Souza, n° 1289, CEP 93210-14, inscrito no CNPJ sob o n°
88.185.020/0001-25 Empenho n°: / ; Pregéo Eletrénico n°:/2025;

8.6. A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do INSS, FGTS,
Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

8.7. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo esta
informar o nimero do Processo Licitatério, Nome do Banco e nimero da Agéncia e da Conta Corrente,
como também registra-los no préprio Recibo Fiscal.

8.8. As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o Municipio de
Sapucaia do Sul efetuara a devida comunicacdo a CONTRATADA, para que dentro do prazo fixado para o
pagamento, proceda na sua regularizagdo. No mais, o Municipio dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da
corregao das notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o seu pagamento.
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8.9. Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Pregos houverem ocorrido alteragbes por
mudangas empresariais da licitante, dita documentagdo devera ser apresentada a Administracdo Publica
constituindo requisito para viabilizar o pagamento;

8.10. O Municipio, s6 autorizara a realizagdo dos pagamentos, se houver por parte do setor requisitante
do objeto licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela empresa vencedora, no verso da
Nota Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Pagina 10

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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9.1. A contratacao sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo — Registro de Precos, na
sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17,
§ 2° e 34, todos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.2, Para a prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os
documentos a titulo habilitagao, nos termos do art. 62, da Lei n° 14.133/2021.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme a necessidade das secretarias.
Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distritalrelativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econoémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagado na licitagao/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balancgo patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do
ultimo exercicio social ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagéo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
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9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor ou pela
contratante.

Qualificagao Técnica
9.30. Comprovacgéo de seguro veicular.

9.31. Quando um veiculo for solicitado, deve-se apresentar os documentos regulatérios obrigatérios
estabelecidos pelo CTB (Cadigo de Transito Brasileiro), conforme Lei 8935/94

9.31.1 Certificado de Licenciamento Anual (CLA).
9.31.2 Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV).
9.32. Atestado de Inspegao veicular.

9.33. Os documentos exigidos acima devem estar atualizados e devidamente licenciados.

Disposi¢coes gerais sobre habilitagao

9.34. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.35. Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.37. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
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10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$1.525.393,32 (um milhdo quinhentos e vinte cinco mil trezentos e noventa e trés com trinta e dois
centavos), conforme custos unitérios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU [ETP em anexo].

10.2. Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1 Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

10.2.2 Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

10.2.3 Serao reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

10.2.4 Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. Aindicacdo da dotagcdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2. Esta secretaria considera viavel esta contratagao, visto que por razbes de valores excessivos e
razdes naturais vem se tornando progressivamente mais caro e complicado usufruir de uma frota de
veiculos confortaveis e modernos.

ANEXO|
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Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 dias, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangodes
previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da
Lei n® 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital,no Termo de
Referéncia e em seus anexos.

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por
até 5 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3. A prorrogacgao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigbes e os pregcos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
Contratado, bem como a inexisténcia de registros no Cadastro Informativo de créditos n&o quitados do setor
publico federal (Cadin).
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2.5. A prorrogacao contratual devera ser promovida mediante celebrag&o de termo aditivo.

2.6. A contratagdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sangdes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.
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3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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3.1. Sao obrigagdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregbes, imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sejam as mais adequadas;

3.14 Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucgéo do ajuste.

3.1.8.1. A Administragao tera o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorroga¢cdo motivada, por igual periodo.

3.1.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 dias.

3.1.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

3.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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411 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da
relagédo da rede de assisténcia técnica autorizada;

4.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor;

4.1.3 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

4.1.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

415 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.1.7 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo contratual,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagao;

41.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.
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4.1.10 Paralisar, por determinagdao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

4.1.11 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificagdo na contratagao
direta;

4112 Cumprir, durante todo o periodo de execugio contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo;

4.1.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugao do objeto;

4.1.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

4.1.17 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das obrigagbes assumidas, fornecendo os veiculos demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.18 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execugéao contratual,

4.1.19 Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagido pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugado do
objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.20 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

4.1.21 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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4.1.22 Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a
saude no trabalho;

4.1.23 N&o submeter os trabalhadores a condigbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
serviddo por divida ou trabalhos forgados;

4.1.24 N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condig¢bes perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. Se as obrigagbes nédo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para a contratagéo.

5.2. Quando a néo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.21 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢gbées administrativas;
e
5.2.2 podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execugédo contratual.

5.3. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

5.3.1 Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.3.2 A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara
a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.3.2.1. Se a operagéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

54, O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

541 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
54.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
543 Indenizagbes e multas.

5.5. A extingdo contratual ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério.
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6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGOES

71, Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacgao.

7.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4, As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

Sapucaia do Sul, 12 de Maio de 2025
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